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Az intézmény nyitvatartasa, Ugyintézési rendje

Az intézmény nappali rendszerii képzésben tanulo diakjaink szamara szorgalmi idében 7.00 6ratdl a
szervezett foglalkozasok befejezéséig, alapesetben 16 oOraig tart nyitva. Erre az iddszakra az
intézmény biztositja a vezetdi/pedagogiai feliigyeletet.

Az intézmény nem nappali tagozatos képzésben tanuld didkjai szdmara szorgalmi idében az
utolsé foglalkozas végéig, de legkésébb 21.00-ig tart nyitva. Erre az idészakra felligyeletet a
nem nappali képzésben tanorai foglalkozast vezetd oktatdk adjak.

Az intézmény a kollégiuma szamara az intézmeny nyitva tartasat a kollégium hazirendjében
meghatarozott munkarendhez igazitjuk. Kollégistaink szaméra a kollégiumban vald
tartdzkodas idejére a pedagogiai felligyeletet a kollégiumi oktatok biztositjak.

A fenti idépontoktol valo eltérést, pl. osztalyrendezvények esetén, irasban benyujtott, egyedi
kérelmek alapjan az lgazgatd engedélyezi.
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Az intézmény konyvtaranak nyitvatartasi idejét a Hazirend melléklete tartalmazza.

Az intézmény helyiségeit bérleti szerzédés alapjan igénybe vevok szdmara a belépés €s az
iskolaban tartdzkodas id6épontjat a bérleti szerzédés tartalmazza.

Az intézmény a tanitasi szlinetekben tgyeleti rend szerint tart nyitva. Az (igyeleti napokon az
igazgatd vagy valamelyik helyettese az iskolaban tartozkodik.

Tavaszi, nyari, 0szi, téli sziinetben, tovabba munkasziineti napokon az intézményben (Kivéve
hivatalos lgyek intézése céljabol) csak igazgatdi engedéllyel tartézkodhat oktato, tanulo,
képzésben résztvevo.

A tanulok tanitasi idOben ¢és a sziinidOkben a hivatalos tligyeiket a titkarsagon kifliggesztett
igyfélfogadasi idében intézhetik azzal a megkotéssel, hogy tanitdsi idében tanuld csak az
orakozi sziinetben keresheti az ligyfélszolgalatot. Ettdl eltérni csak nagyon indokolt esetben
lehet.

A diakok oktatdikat az oktatoi szobabdl kihivathatjak, de oda nem mehetnek be. Rendkivili
esetben az igazgatot vagy helyetteseit azonnal is megkereshetik

A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje

Az intézmény napi munkarendjét az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi
orék a mindenkor érvényes Grarend szerint kdvetik egymast. A tanitasi érak 40 percesek, de
rendkivili esetben az igazgatd elrendelheti azok lerdviditését, elhagyasat vagy cseréjét.

Az intézményben a tanitas 8:00 orakor kezd6dik. A pontos orakezdés érdekében a tanuloknak
legkésébb 7:50 orara kell beérkezniiik. A gyakorlati foglalkozasok és a testnevelés Orak
esetében azonban a tanuloknak oOrakezdésre munkaruhaban vagy testnevelés foglalkozasra
alkalmas tornafelszerelésben kell becsengetéskor az 6ran megjelenni. gy szamukra legalabb
5 perccel az orakezdés elott kotelezd megjelenni.

Azon tanuldknak, akiknek orarendje eltér az el6z6 pontban foglaltaktol, a mindenkori
Orakezdéshez igazitottan, de a fenti pont megtartasaval kell megjelenni.

Az intézmény csengetési rendje:

1. 6ra 8:00-8:40
2. 6ra 8:50-9:30
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3. 6ra 9:40-10.20
4. 6ra 10:30-11:10
5.6ra11:20-12:00

Ebédsziinet 12.00 -12:20

6. 6ra 12:20-13:00
7. 6ra 13:05-13.45
8. 6ra 13:50-14:30
9. 6ra 14:35-15:15



