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Ezen Hazirend késziilt:

a2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
12/2020 (I1.7.) Kormanyrendelet a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol.

|. BEVEZETES

a. A szakképzé intézmény hazirendje allapitja meg a tanulok, illetve a képzésben részt vevd

személyek jogai gyakorlasdnak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil -
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképzd intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait

A Hazirend célja, hogy az érintett tanulok, oktatok és sziilok szamara rogzitse a tanuldi jogokkal
¢és kotelességekkel kapcsolatos szabalyokat, az iskola munkarendjét, helyiségeinek hasznalati
rendjét, a mindennapi €let soran felmeriilé kérdések gyakorlati megoldésat.

A hazirend az intézmény belso ¢életét szabalyozza. Hatdlyos az iskola teljes teriiletén, illetve a
szervezett iskolai rendezvényeken és a Szakmai Programban meghatarozott iskolan kiviili
rendezvényeken.

A hazirend érvényes az iskola minden didkjara, oktatdjara €s dolgozojara.

Az iskola tanuloira, dolgozodira a hazirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai bels6
szabalyzat, ami rajuk nézve egyébként is fennall. Kiilondsen érvényes rajuk az iskola
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint Szakmai Programja.

A jogszabalyokban lefektetett eldirasokat a hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel.
Ennek ellenére az iskola valamennyi tanuldjara és dolgozdjara vonatkozik a hatalyos magyar
jogrendszer valamennyi szabdlya, €s kotelességiik ezek megtartasa az iskola teriiletén is.

A hazirend a hatalybalépés napjatol visszavonasig érvényes.

A hazirendet a oktatdi testiilet fogadja el, a fenntartd hagyja jova a diakdnkormanyzat és a
sziiléi szervezet véleményezésével. A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek,
fegyelmezd intézkedéseknek és fegyelmi eljaras lefolytatdsanak van helye, melynek részletes
szabalyait a jogszabalyok tartalmazzak.

Az osztalyfonokok minden tanév elsd osztalyfonoki ordjan kotelesek megismertetni
tanitvanyaikkal a hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a
tanuldi jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak. A hazirend tudomasulvételét a tanulonak
alairasaval igazolnia kell.
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I1. A TANULOI JOGOK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASOK

1.1 Személyiségi jogok

a. A tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak.

A tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A tanuld nem vethetd ala testi
¢s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy
banasmoddnak.

A tanul6 e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat /didktars, oktato, szakképz6
intézményi dolgozd/ személyiségi jogaik érvényesitésében.

Tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, oktatdi valamint az oktatdsi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi €épségét, illetve a tanuldshoz, miivelédéshez vald jog
érvényesiilését.

Ennek érdekében a tanulonak tilos az iskoldba behozni fegyvert és minden olyan eszkdzt,
amellyel sajat és masok testi épségét veszélyeztetheti.

Nem tarthat maganal jogszabalyban tiltott eszk6zoket, anyagokat!

Ha a tanuld gy érzi, hogy erkdlesi mivoltdban megsértették, segitségért fordulhat
osztalyfonokéhez, a didkonkormanyzathoz, az iskola igazgatojahoz, illetve irasban panaszt
tehet az igazgatonal, ¢és kérheti a torvényben meghatarozottak szerint az 6t ért sérelem
orvoslasat.

A tanulé nem késztethetd vilagnézeti, vallasi vagy mas meggy6zodésének megvalldsara
¢s/vagy megtagadasara. A tanulot nem érheti hatrany lelkiismereti meggy0zodése miatt, de
nem is sértheti masoknak ezt a jogat és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo jogat.

Ugyanakkor nem megengedett jogszabaly altal tiltott rasszista, antiszemita, idegengytilolé
vagy kirekesztd nézetek hangoztatasa, hirdetése, ehhez kapcsolodo targyak viselete az
szakképzd intézményben.

Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald
jogét a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat médsokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a
sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelédéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat.

b. A tanulonak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Ennek megfelelden jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, valamint rendszeres
1d0kozonként az iskola altal szervezett kotelezd altalanos és fogaszati szlirdvizsgalaton
vehet részt.
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* A szlir@vizsgalatok id6épontjarol és targyardl az osztalyfonok eldre tajékoztatja a tanulot.
» A szlirdvizsgalaton valo részvétel kotelezd!

11.2. A tanul6 személyéhez fiiz6d6 tovabbi jogok

A jo hirnévhez, a magantitokhoz és személyes adatainak védelméhez vald jog, valamint az
artatlansag feltételezése mindaddig, amig jogerds itélet a biindsséget meg nem allapitja.

A tanulot megilleti: a képmadssal, hang- vagy képfelvétellel torténd visszaéléssel szembeni
tiltakozas joga.

A tanéran folytatott levelezés azonban tilos!

Névre sz010, és az iskolaba érkez6 postai kiildeményét az iskola titkarsdgan veheti at.

A didk személyiségi jogahoz hozz4 tartozik 6ltdzkodése, hajviselete és a kiils6 megjelenése,
de a kulturalt megjelenés alapszabalyait be kell tartania: teste, haja legyen apolt, ruhdzata
legyen tiszta, 6lt6zéke és hajviselete ne legyen kirivo, keriilje a szélsdségeket.

A tanulot nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete miatt,
amennyiben ez nem képvisel semmiféle szélsdséget.

Vélasztd ¢és valaszthato a didkképviseletben. Jogainak korlatozasa esetén a
didkonkormanyzathoz fordulhat érdekképviseletért.

Az szakképzd intézményi konyvtarat kolcsonzés és helyben olvasas céljara igénybe venni
konyvtari nyitvatartasi id6 alatt.

11.3. Oktatashoz, neveléshez kapcsol6do jogok

a. A tanulonak joga van arra az els6 tanév megkezdésétol:

* hogy az szakképzé intézménynek Szakmai programjaban meghatarozott altalanos és szakmai
miveltséget biztositd oktatasban részesiiljon, részt vegyen a didkkorok munkajaban; [
képességeinek, ¢érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben ¢és oktatdsban
részesiiljon, képességéhez mérten tovabbtanuljon;

* részére az szakképzd intézmény Szakmai programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas
soran a tajékoztatds nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalit médon
torténjék;

* Atanul6 joga, hogy oktat6i feliigyelet mellett, rendeltetésszertien, a torvényben szabalyozott
kartéritési kotelezettséggel, az iskoldban igénybe vegye a tanulashoz rendelkezésre 4llo
eszk6zOket, haszndlja az szakképzé intézmény létesitményeit (szamitdégépterem, tanterem,
konyvtar, tornaterem, nyelvi labor).

* A tanul6 joga, hogy az szakképzé intézményben biztonsagban, és egészséges kornyezetben

oktassak, neveljék, tanulmanyi rendjét pihendidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki. b.

A tanul6 joga, hogy:
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egy napon kettonél tobb témazard dolgozatot ne irjon,
dolgozatiras bejelentésekor jelezni tanaruknak, hogy az adott napon mar két dolgozatot
irnak,

a témazard idopontjat lehetdleg 6t tanitasi nappal elébb tudnia kell.

c. dolgozatat 15 tanitasi napon beliil kijavitva megtekinteni, és érdemjegyét megtudni.

d. A tanul6 joga, hogy a hatalyos jogszabalyban megfogalmazott feltételek figyelembevételével
részben vagy egészben kérje a foglalkozdsokon vald részvétel aloli felmentését illetve az
értékelés aloli felmentését.

Az

erre vonatkozo irdasos kérvényét indoklassal €és a sziikséges igazoldsokkal ellatva, a

szakvéleményeket csatolva az igazgatdhoz kell benyujtania. A mar meglévd felmentéseket,
hatarozatokat oktober 15-ig, a tanév soran keletkezd javaslatokat a kézhezvételtol szamitott 10
munkanapon beliil kell bemutatnia.

e. A tanuld joga,

hogy vallési, vilagnézeti vagy mas meggydz6dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat ¢s nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlasat.

hogy a vallasi és vilagnézeti informdciokat a valldsok erkolcsi és muvelodéstorténeti
tartalmat targyilagos ¢és tobboldalu kozvetitésben, elfogulatlan ismertetésben kapja meg;
Az elsO tanitasi naptdl jogosult a tanuld a szervezett korrepetalasokon, szakkorokon és
egyéb felkészitd foglalkozasokon, tandran kiviili tevékenységekben részt venni

11.4. A tanul6 véleménynyilvanitasanak, tajékoztatasanak rendje, formai

A tanuld joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
mondjon az oktato-neveld munkardl és az szakképzd intézmény mitkodésérol.

Vélemény nyilvanitasa azonban nem sértheti sem téarsai, sem ,oktatdi sem az szakképzd
intézmény dolgozdinak személyiségi jogait, és nem zavarhatja a tanitasi ordk rendjét, a
kozosség jogait.

Véleményét elmondhatja az ¢érintett tarsanak, oktatojanak, osztalyfonokének, az
igazgatonak illetve a didkdnkormanyzatnak.

A tanulonak joga van tovabba tajékoztatdst kapni személyét és tanulmanyait érintd
kérdésekrdl, valamint, hogy e korben javaslatot tegyen, kérdést intézzen az szakképzd
intézmény vezetOihez, oktatdihoz a szakképzé intézmény sziil6i szervezetéhez,
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didkonkomanyzathoz, képzési tanacshoz, a kollégium vezetdihez, s arra, legkésobb a
megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

* A tanuld részére a tajékoztatas nyujtisa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldali modon
torténik

* A tanul6 véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasnak lehetséges formai: szoban, irasban elktronius levél
formajaban.

111. TANULOI KOTELESSEGEK

I11.1. A tanulé kotelességei

a.

Az oktat6i és alkalmazdi utasitasokat tandrdn €s tanoran kiviil maradéktalanul hajtsa végre,
ennek be nem tartasa sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil és fegyelmi eljarast von maga utan.
Az szakképzé intézmény vezetdi, ,oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse raszorul6 tanulotarsait.

Az orarendben el6irt elsé foglalkozéas eldtt 10 perccel kell az iskolaba megérkeznie €s
jelzécesengetéskor a tanterem eldtt sorakozva varja a tanart.

Az szakképz6 intézménybe érkezd didk a portés kérésére csak diakigazolvanyanak felmutatasaval
Iéphet be az épiiletbe, és sziikség esetén a portas felszolitasara ezzel kell igazolnia magat (a
didkigazolvanyt ellendrzé konyv is helyettesitheti) Az intézmény teriiletén a tanulok csak
tanitasi oraik alatt és szervezett szabadiddés foglalkozasok idején tartézkodhatnak.

Az oOra megkezdése utan érkezd didk nevét, osztalyat, az érkezés idépontjat a portas a
nyilvantartasba felvezeti, az orat tartd tandr az osztalynaploba bejegyzi Az orakezdés utan
érkezd tanulo — indokolatlan késés esetén fegyelmezd intézkedésben részesiil.

Sziinetben a didkoknak a tanterembdl ki kell menni, az osztalytermet az oktatoi testiilet tagjai
zarjak. Rendkiviili esetben (pl. szemléltetd anyagok eldkészitése, osztalydekoracio, valamely
diak esetleges rosszulléte stb.) csak az oktatd altal kijelolt didkok tartozkodhatnak az
osztalyteremben.

Felkésziilten részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon
a megfeleld eszkozokkel;

Eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulményi kotelezettségének; érdemjegyeit naprakészen vezesse az ellendrzo
konyvében; az ellendrz6 konyvét minden tanitdsi napra magéaval hozza;

Legfobb kotelesség a tanulas, igy elvarhatd, hogy rendszeres munkaval és a fegyelmezett
magatartassal mindenki képességeinek megfelelden teljesitse az eldirt kovetelményeket.
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Kotelessége, hogy szamonkéréskor csak megengedett segédeszkdzoket hasznaljon.

Tanitasi oOran, egyéb szakképzd intézményi foglalkozason tilos a mobiltelefon és az
audiovizualis eszkozOk hasznalata! Videodt, diktafont, fényképezOgépet csak igazgatodi
engedéllyel lehet behozni és hasznalni.

Megtartja az szakképz6 intézményi tandrai és tanoran kiviili és egyéb foglalkozasok, a
kollégiumi foglalkozasok, az szakképzd intézmény €s a kollégium helyiségei és az szakképzd
intézményhez, kollégiumhoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét,
a szakképzo intézmény, a kollégium szabalyzatainak eléirdsait. Sajat padjat €s annak kornyékét
tartsa tisztan. Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsigéhoz
igazodva, oktatdé feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben
meghatarozottak szerint - kozremiikodjon sajat kornyezetének és az 4ltala alkalmazott
eszk6zOknek a rendben tartdsdban, a tanitasi ordk, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban.

A tanulo kotelessége, az iskola éves munkatervében megjelolt szakképzd intézményi
rendezvényeken, tiinnepségeken részt venni. Az linnepségeken, megemlékezéseken —
amennyiben a szakképz6 intézmény vezetés azt kihirdeti — a tanulonak az intézményben elvart
iinnepl6 S6ltdzetében kell megjelennie és ott az alkalomhoz mélté magatartast kell tanasitania;

. Az tlnnepi viseletet a szakképzé intézmény hagyomanyai alapjan szabalyozzdk, az

iinnepélyeken, iskolai rendezvényeken a lanyoknak sotét szoknyat vagy nadragot, fehér bluzt
¢s ,,Damjanich-salat”, a fidknak fehér inget, sotét szovetnadragot és ,,Damjanich-nyakkend6t”
kell viselni.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd oktatonak
vagy mas alkalmazottnak és az igazgatoi irodaban, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

Megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas sordn
hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Minden szaktanteremben
(szamitastechnikai, tanterem, konyvtar, nyelvi labor, tornaterem) az ott érvényes kiilon
szabalyokat is kdteles a tanuld betartani, amit az adott oktatd az elsé tanitdsi 6ran ismertet.

Tanitas alatt csak indokolt esetben hagyhatjak el a tanulok a szakképzd intézményt , akkor is
csak irasbeli engedéllyel. Engedélyt, oktatotdl, osztalyfonoktdl, a szakképzd intézmény
igazgatojatol, vagy valamelyik igazgatohelyettestdl kérhet a didk.

Lyukasora idején a didkoknak az oktato, az osztalyfonok vagy valamely igazgatohelyettes altal
kijelolt helyen kell tartdzkodniuk.
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y.

Minden tanul6 kotelessége, hogy balesetvédelmi ismertetén vegyen részt, megismerje, betartsa
¢s alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo iskolai szabalyokat. Az ismerteton valod
részvételét alairasaval dokumentalja.

A balesetvédelmi, munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyok betartdsa a szakképzd intézmény
minden tanul6jara és alkalmazottjara kotelezo.

A kulturalt megjelenés alapszabdlyait be kell tartania: teste, haja legyen apolt, ruhazata legyen
tiszta, 6ltdzéke és hajviselete ne legyen kirivo, keriilje a szélséségeket. Ekszerek, testékszerek,
miitkormok balesetveszélyesek, ezért viselésiik tilos!

Az szakképzd intézményben a taneszkdzokon, tanitasi segédeszkdzokon, kotelezd és ajanlott
felszereléseken kiviil egyéb targyakat, illetve jogszabalyban tiltott eszkdzdket, anyagokat, az
iskolai tevékenységgel 6ssze nem egyeztethetd targyakat behozni szigoruan tilos!

Alkoholfogyasztas, kabité hatasti szerek fogyasztasa ¢€s a szerencsejaték a szakképzo
intézményben tilos! Az alkoholt és a kabitd hatasu szereket az szakképz6 intézmény teriiletére
behozni tilos! A tanuld szeszesital és tudatmodosito szerek hatdsa alatt iskolai foglalkozason
nem vehet részt! Dohdnyzas a szakképzd intézményben €s annak 5 m-es korzetében tilos!

A szakképz6 intézmény épiiletében és felszerelésében okozott kart az okozo koteles jelenteni
¢s a helyreallitas koltségeit megtériteni.

A tanulonak az szakképzod intézményen kiviil tartozkodas idején is be kell tartania a tarsas
viselkedés szabalyait: Erzelmeit és személyes kapcsolatait oly modon fejezheti ki, hogy az ne
iitkozzek a kozerkdlcsbe, €és ne sértse a jo izlést. Didktarsaival szemben nem alkalmazhat
fizikai, lelki erdszakot. Tartozkodnia kell a durva banasmodtol, fenyegetdzéstol,
megfélemlitéstol.

A kollégium teriiletére engedély nélkiil belépni tilos!

111.2. Hetes feladatai

pontosan jelenti a hidnyz6 tanulokat a szaktanarnak;

gondoskodik a tanterem szellztetésérdl, ligyel a tanterem rendjére, tisztasagara, felel a tabla
tisztasagaért;

ha a tanar becsengetés utan 5 perccel nem érkezik meg, akkor jelentse az igazgatonak vagy
igazgatohelyettesnek;

tanitas végén becsukja az ablakokat, lekapcsolja a villanyt, ellenérzi az osztalyterem és a padok
rendjét, letorli a tablat.
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A hetes kotelessége, hogy haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé oktaténak vagy igazgatoi

irodaban, ha sajat magat, tarsait, az szakképz0 intézmény alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, balesetet észlelt.

A hetesek a problémaékat jelezzék az osztalyfondknek, az osztalyfonok hidnyzasa esetén az osztalyt
tanit6 barmely oktatdnak.

111.3. Digitalis naplé:

Tanulo, sziil6, a oktatoi testiilet tagjai  koddal, jelszoval regisztralnak,
hogy barmikor hozzaférhessenek a szamukra elérheté informaciohoz.
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IV. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

IV.1. A tanulok jutalmazasanak elvei

1. Azt a tanul6t, aki tanulmanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartd
szorgalmat vagy példamutatd kdzosségi magatartdst tantsit, illetve hozzajarul a szakképzo
intézmény jo hirnevének megdrzéséhez és novelésehez, a szakképzd intézmény dicséretben
részesiti, illetve jutalmazza.

2. A jutalmazas az intézményben a hagyomanyok alapjan torténik.(Az SZMSZ szabalyozza).

3. A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatéan egységes helytallast
tantsito tanuloi kozosséget, csoportos jutalomban lehet részesiteni.

4. Dicséret: szoban ¢€s irasban adhato. Az irasbeli dicséretet az ellendrzdbe, és az osztalynaploba
be kell jegyezni. Az intézményi szinten kimagaslo teljesitményt ny(jtoé tanuldk igazgatoi és
altalanos oktatoi testiilet dicsérete a tanévzaro linnepélyen, ballagason torténik

5. Az intézményben elismerésként a kovetkezo irasos dicséretek adhatok, a fokozatossag betartasa
mellett:
* igazgatoi
* osztalyfonoki
* oktatoi
» gyakorlati oktatasvezetoi
* tanmiihelyvezetdi
* szakoktatoi
* kollégiumi vezetdi
* kollégiumi oktatdi
« DOK — tanulokdzosségi

6. Adhat6 szakképzd intézményi kitiintetéseket:

Kiemelkedo tanulmanyi eredményért

Azok a didkok kapjak, akik az adott tanévben tanulmanyi eredménye 4,7 feletti. (pl.: jelvény) Az
év sportoloja

Az a tanuld kaphatja, aki a tanév soran a legkiemelkeddbb sporteredményt érte el. A Kkitlintetésre a
testneveld oktatok tesznek javaslatot. A dij odaitélésérdl az szakképzd intézmény vezetés dont, a DOK
egyetértésével.
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Aranyoklevél

Szigortan sorszamozott, keretezett oklevél, a ballagési iinnepségeken keriilhet kiaddsra. Olyan tanulok
kaphatjak, akik a szakképzd intézményben toltott id6 alatt orszagos versenyeken az elsé 10 kozott
végeztek, szorgalmuk, magatartasuk példas, és nagyban hozzajarultak a szakképzd intézményiink
hirnevének Oregbitéséhez. Az aranyoklevéllel dijazott tanulok nevét az szakképzd intézmény
Aranykonyvben 6rzik. Az oklevelet a jogeldd intézmény tantestiilete alapitotta 1998-ban.

Eziist D betii

Eziistbol késziilt kitlizd, amely csak ballagasi tinnepségen keriilhet kiadasra. Olyan didkok kaphatjak,
akik az itt toltott id6 alatt, megyei, varosi teriileti rendezvényeken nagyban hozzajarultak az szakképzd
intézmény hirnevének oregbitéséhez, magatartasuk, szorgalmuk példas. Az eziist D betis kitiz6t az a
jogeléd intézmény osztalyfonoki munkakozosség alapitotta 2000-ben. Evente maximum 5 darab
keriilhet kiadasra.

A szakmai vizsgan vagy érettségin nyujtott kiemelkedo teljesitményéeért.:

Azok a tanuldk, akiket a vizsgabizottsdg irasbeli vagy szdbeli eredményéért dicséretben részesit,
oklevelet kap.

7. Egyéb jutalmak:

* oklevél
* jutalomkonyv
* jutalomprogram

V. A TANULO FEGYELMI FELELOSSEGE

V.1. Fegyelmi felelosség

1. Ha a tanul6 a hazirendet megszegi fegyelmezd intézkedésben, vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. A fegyelemsértés mértékétol fliggd intézkedések az alabbiak:

2. Azt a tanulot, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi, a
fokozatossag elve alapjan fegyelmez6 intézkedésben kell részesiteni.

3. Fegyelmezd intézkedésként adhatd

e oktatoi figyelmeztetés

e osztalyfonoki figyelmeztetés
e osztalyfonoki intés

e osztalyfdnoki megrovas

e igazgatoi figyelmeztetés
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e igazgatdi intés
e igazgatd megrovas

4. A fegyelmez6 intézkedések a tanuld ellendrzodjébe, €s az e-osztalynaploba is beirasra kertilnek.

5. Az igazgatd6i irasbeli figyelmeztetést, intést €s megrovast az oktatoi testiilet barmelyik tagja

kezdeményezheti.

6. Kétszer ugyanaz a fegyelmezé intézkedés nem adhato, kivétel az oktatoi figyelmeztetés. Ujabb
fegyelmi vétség esetén a szigoribb fokozatot kell adni. Egy tanitasi 6ran akar tobb fokozat is

adhat6, amennyiben a tanuld tobbszor megsérti a hazirendet.

7. Nagyszamu igazolatlan mulasztas, dohanyzas, alkoholfogyasztds, kabitd hatasti szerek
fogyasztasa, lopas, tanulotarsakkal és nevelokkel szemben tantsitott durva magatartas, tiltott
eszkozok behozatala esetén a fegyelmezés fokozatainak betartasatol el lehet tekinteni, és a
tanuld ellen fegyelmi eljards indithatd. A fegyelmi eljards alapjan irdsbeli hatarozattal a
fegyelmi biintetés lehet [A szakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. térvény: 65.§ (2)]:

*  megrovas,

» meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa,

» athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, illetve kdznevelési
intézménybe,

* kizaras a szakképz0 intézménybdl

V.2. Egyezteto eljaras

A fegyelmi eljaras az egyeztetd eljarassal kezdddik. Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozésa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitésben fel kell hivni a tanuld (ha a tanulo kiskoru, a
torvényes képviseldje) €s ha van, a sértett figyelmét az egyeztetd eljards igénybevételének
lehetdségére, céljara, az igénybevétel bejelentésének hatdridejére. A tanulod, kiskoru tanuld esetén a
kiskort tanuld torvényes képviseldje, a meghatalmazott képviseld és ha van, a sértett az értesités
kézhezvételétdl szamitott Ot tanitdsi napon beliil irdsban jelentheti be, hogy az egyeztetd eljaras
lefolytatasahoz hozzajarul-e.

Az egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
sziild), valamint a kotelességszegd (kiskora kotelességszegd esetén a torvényes képviseld) egyetért.
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Az egyeztetd eljarast olyan az tligyben partatlan, nagykorti személy vezetheti, akit a sérelmet
elszenvedo fél és a tanuld egyarant elfogad.

Ha a tanul6, kiskora tanulé esetén a kiskoru tanulo torvényes képviseléje, a meghatalmazott képviseld
¢s a sértett az egyeztetd eljaras lefolytatdsdhoz irasban egyarant hozzajarult, a fegyelmi eljarast a
sérelem orvoslasdhoz sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a
felfliggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskora sérelmet elszenvedd fél esetén a torvényes
képviseldje nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyezetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a
bejelentést iskolaba, kollégiumba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd
eljaras nem vezet eredményre.

Az egyezetd eljaradson részt vevo kozvetitd a fegyelmi eljarasban semmilyen szerepet nem tolthet be.

V.3. Fegyelmi eljaras

Fegyelmi eljaras lefolytatasat barmely oktatd kezdeményezheti a vétség pontos leirasaval. A fegyelmi
eljaras meginditasardl az oktatdi testiilet dont egyszerli szavazattobbséggel, ez a hataskor nem
atruhazhato.

Fegyelmi eljaras akkor indithatd, amikor a tanuld a héazirend sorozatos megsértésével kimeritett
minden fegyelmezo intézkedést, illetve nem kérték az egyeztetd eljarast.

Az oktatoi testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasara sajat tagjai koziil legalabb haromtagti bizottsagot
valaszt (a tovabbiakban: fegyelmi bizottsag). A fegyelmi bizottsdg az elndokét sajat tagjai koziil
valasztja meg. Az elndk jogosult az eljards soran mindazon intézkedések megtételére, dontések
meghozatalara, amelyet jogszabaly nem utal a fegyelmi bizottsag vagy az oktatoi testiilet hataskorébe.

A fegyelmi biintetés soran a fegyelmi bizottsag is betartja a fokozatossag elvét. Ha a fegyelmi vétség
sulyossaga megkivanja, vagy ismételt fegyelmi eljarasrol van szo vagy a tanulokdzosségre nézve
hatranyos lenne, akkor eltérhetnek a fokozatossag elvének betartasatol.

V1. A TANULO MAGATARTASANAK ES SZORGALMANAK MINOSITESE

A magatartas és szorgalom értékelése, mindsitése az intézmény helyi tanterve szerint torténik.

VII. A TANULOI HIANYZAS IGAZOLASA, KESES

A tanulé mulasztasait koteles igazolni.
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A sziild, torvényes képviseld tanévenként 3 alkalommal kérheti gyermeke tdvol maradésat
elézetesen, irdsban, melyet az osztalyfonok igazol. Az ily moédon kért tavolmaradas
tanévenként nem haladhatja meg a 3 tanitasi napot (utélagosan hozott nem fogadhaté el). Ennél
hosszabb tavolmaradast az igazgatd engedélyezhet. Dontését az osztalyfonok véleményének
kikérésével hozza meg.

A tanul6 betegsége esetén a sziild a hidnyzas elsé napjan koteles az szakképzd intézményt vagy
a gyakorlati helyet értesiteni.

A tanulonak az eredeti orvosi vagy hivatalos (cégszeriien alairt), igazolast, a tappénzes papirt,
a hianyzast kovetd 3 napon beliil be kell mutatnia osztalyfonokének, aki azt az e- naploban
adminisztralja.

Ha a tanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. A késések idejét
0ssze kell adni. Ha ez az id6 eléri a foglalkozas idOtartamat, a késés egy igazolt vagy
igazolatlan foglalkozasnak mindsiil. Az elkésd tanuld nem zarhat6 ki a foglalkozasrol. A késés
igazolasanak moédja, eredeti orvosi vagy hivatalos, (cégszertien alairt) igazolast.

Az igazolas bemutatdsanak elmulasztasa esetén a mulasztott oOrak igazolatlan oranak
mindsiilnek. Az igazolatlan mulasztasok miatti intézkedések a hatalyos jogszabaly alapjan
torténnek.

Tanitasi id6 alatt, szorgalmi id6ben minden egyéni és csoportos tdvolmaradashoz — amelynek
célja tanulmanyi tovabbképzés, kulturdlis, sport és tudomanyos rendezvény — az igazgatod
engedélye sziikséges. A kérelmet a kiskora tanuld esetén a sziilo, torvényes képviseld,
nagykora tanuld esetén maga a tanulé irasban koteles a szakképzé intézmény igazgatdjanak
benyujtani. A kérelmet egyéni utazas esetén a vis maior eseteket kivéve a sziilo, csoportos
utazas esetén a kiilfoldre utazasért felelds csoport vezetdje az utazas elott legalabb egy
hénappal az igazgatonak irasban nyujtja be.

VIIl. AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1.

A pontos orakezdés érdekében a tanuloknak legkésébb 10 perccel az 6rakezdés eldtt meg kell
érkeznitik.

A csengetés rendje:
1. 6ra 8.00-8.40
2. 6ra 8.50-9.30
3. 6ra 9.40-10.20
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10.

4. 6ra 10.35-11.15
5. 6ra 11.25-12.05
6. 6ra 12.15-12.55
7. 6ra 13.00-13.40
8. ora 13.45-14.25
9. 6ra 14.30-15.10

megjegyzes: Az elsd tanitdsi Orat 40 perccel korabban meg lehet kezdeni, példaul:
gyogytestnevelés, korrepetalds, felzarkdztatas, stb. (Idépont: 7:15-t61 7:55)

Lyukas 6rdkon a tanuldok az intézmény altal meghatarozott helyiségekben tartdzkodhatnak,
viselkedésiikkel azonban nem zavarhatjak a tanitast.

A tanul6 a tanitas végéig az iskola teriiletén tartdzkodik, kivéve, ha engedélyt kapott az iskola
elhagyéséara. A szakképz6 intézmény teriilete tanitasi id6 alatt csak a portan felmutatott irdsos
osztalyfonoki, oktatoi, rendkiviili esetben vezetdi engedéllyel hagyhato el.

Az a tanuld, aki két ora kozotti sziinetben kimegy az intézménybdl, az nem johet vissza és a
tovabbi 6rai igazolatlan mulasztasnak mindsiilnek.

A tanulo késése esetén a perceket 6ssze kell adni, 40 perc késés 1 ora igazolatlan hianyzas.
Tankoételes tanulonal 10, 30 és 50 ora igazolatlannidl a torvényben leirt tajékoztatasi
kotelezettsége van a szakképzo intézménynek a szabalysértési hatosag, gyermekjoléti szolgalat
€s a jarasi gyamiigyi hivatal felé.

Nem tankdteles tanuld esetén a torvényben foglaltak alapjan 30 6ranal tobb igazolatlan
hianyzaskor megsziinik a tanul6i jogviszony.

Az elméleti és gyakorlati hidnyzasok szézalékos aranyait (30%, 20%), a kovetkezményeit
jogszabalyok rogzitik.

Tanitési szlinetek alatt, valamint szombaton és vasarnap a nyitva tartas csak az igazgato altal
engedélyezett szervezett programokhoz kapcsolodik. A szakképzd intézmény, tanitasi
sziinetekben tigyeleti rend szerint tart nyitva.

Bombariado esetén az elmaradt 6rakat szombaton pdtoljuk vagy azon a napon, azzal az 6raval
folytatjuk, ahol a tanitas megszakadt.

A tanitasi oran kiviili foglalkozdsok (szakkdr, tehetséggondozas stb.) az egyes csoportok
orarendjéhez igazodva szervezhetok meg és kiilon délutani o6rarend szerint tartandok.
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11. Reklam és marketing tevékenységgel foglalkozé igynokok csak eldzetes igazgatoi engedéllyel
léphetnek be az iskolaba.
* Tanitasi oran, egyéb szakképzd intézményi foglalkozdson tilos a mobiltelefon ¢és az
audiovizualis eszk6zok hasznalata!

* Videot, diktafont, fényképezdgépet csak igazgatoi engedéllyel lehet behozni és hasznalni.

12. A tanulok altal a tanulasi folyamat soran eléallitott értékek az intézmény tulajdonat képezik.

13. A feln6ttképzés rendje: minden héten kedd, szerda é€s csiitortok: 16:00 — 20:30 6raig.

IX. VIZSGASZABALYOK

IX.1. A tanulék tantargy-, szakma-, iskolatipus valasztasaval, annak moédositasaval
kapcsolatos eljarasi kérdések

IX.1.1. Az érettségi vizsgara valo felkésziilés tantargyvalasztasa

A tanuld osztalyfonoke tajékoztatasa alapjan — a helyi tantervben lehetéveé tett valasztasi szintek
ismeretében — irasban nyilatkozik a 10. évfolyamon majus 20-ig, hogy mely tantargybol és milyen
szinten kivan felkészitésre jarni az utolsé két évfolyamon. frasbeli nyilatkozatat alairja a tanulé és a
sziilje is. Indokolt esetben irasban kérheti az szakképzd intézmény igazgatojatdol a modositast
szeptember 15-ig.

Dontését modosithatja a 11. évfolyam végén az igazgatdohoz benyujtott irasbeli kérelem
inditvanyozasaval:

a. Masik tantargyat valaszthat a tanulod, ha a 11. évfolyam végén sikeres kiilonbozeti vizsgat tett
a valasztott tantargy megfeleld szintjébdl augusztus honapban a kiilonbozeti vizsgara kijelolt
napon, illetve ha folyik a szakképz6 intézményben ilyen tantargyban, ilyen szinten felkészités
a 12. és 13. évfolyamon,

b. Ugyanazon tantargy kozépszintrél, emelt szintre torténd valasztasa esetén — teljesen
megegyez0 feltétekkel, mint az a) pontban leirtak,

c. Emelt szintrdl, kozépszintre kiillonbozeti vizsga nélkiil az a) pontban rogzitett, illetve a b)
pontban meghatarozott azon feltétellel, hogy ha folyik a szakképzé intézményben ilyen
tantargyakban, ilyen szinten felkészités a 12. és 13. évfolyamon,

d. A 11. évfolyamot megismétld tanulonak az el6z6 évfolyamban tett valasztasa iranyadd. Ennek

megvaltoztatasara csak az iskolaban indul6 felkészitd csoportok tekintetében van lehetdség az
augusztusi javitovizsga utani csoportszervezési anomalia miatt.
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IX.1.2. Az osztalyozo-, a kiilonbozeti-, a javitovizsgara vonatkozo daltalanos szabalyok

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyoz6 vizsgan, a kiillonbozeti
vizsgan, valamint a potld és javitovizsgan nyujtott teljesitménye (a tovabbiakban a felsorolt vizsgak
egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megallapitani. A kiskora tanuld érdemjegyeirdl a sziil6t
folyamatosan tajékoztatni kell.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megéllapitasahoz, ha:
a.) felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele alol,

b.) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben vagy az
eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

c.) a szakképzésrdl szoldo 2019. évi LXXX. torvény: 164.§-ban meghatarozott idénél tobbet
mulasztott, s az oktatdi testiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

d.) a tanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
tesz vizsgat.

Egy osztalyozd vizsga — a szakképzésrol sz6lo 2019. évi LXXX. torvény: 180.§ (3) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott kivétellel — egy adott tantargy ¢és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. Osztalyozd vizsgat a szakképzd intézmény a tanitdsi év soran barmikor
szervezhet. A tanitdsi év lezarasat szolgdldo osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.

Kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban a szakképzd intézményben tehet, amelyben a tanulményait
folytatni kivanja.

Potlo vizsgat tehet a vizsgazd, ha a vizsgarol neki fel nem roéhaté okbol elkésik, tavol marad, vagy a
megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem
roéhat6 ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése
nem vezethetd vissza a vizsgazo szandékos vagy gondatlan magatartasara. Az igazgato hozzajarulhat
ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazd és az intézmény szamara megszervezhetd
legkdzelebbi idopontban a vizsgdzd potlo vizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremthetdk. A
vizsgazo kérésére a vizsga megszakitdsaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha
a.) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

b.) az osztalyozd vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatod okbol elkésik, tavol marad, vagy
a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
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A vizsgdz6 javitovizsgat a szakképzd intézmény igazgatdja altal meghatarozott idopontban, az
augusztus 15-ét6l augusztus 31-¢ig terjedé iddszakban tehet. Szakmai gyakorlatb6l akkor lehet
javitoévizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt engedélyezte.

A kiilonbozeti és a beszamoltatd vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell kijeldIni.
Javitovizsga letételére az augusztus 15-ét6l augusztus 31-¢ig terjedd iddszakban, osztalyozo,
kiilonbozeti €s beszamoltatd vizsga esetén a vizsgadt megel6zé harom honapon beliil kell a
vizsgaiddszakot kijeldIni azzal, hogy osztalyoz6 vizsgat a szakképzd intézmény a tanitasi év soran
barmikor szervezhet. A vizsgak idOpontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban
tajékoztatni kell.

Tanulmanyok alatti vizsgat fliggetlen vizsgabizottsag el6tt, vagy abban a nevelési-oktatasi
intézményben lehet tenni, amellyel a tanul6 jogviszonyban all. A szabalyosan megtartott tanulmanyok
alatti vizsga nem ismételheto.

A szakképzd intézményben tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgatd, a fliggetlen
vizsgabizottsag elotti vizsga esetén a kormanyhivatal vezetdje engedélyezheti, hogy a vizsgdzo az
elére meghatarozott idéponttdl eltérd idoben tegyen vizsgat.

Tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagl vizsgabizottsag elott kell tenni. Amennyiben a
nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége, szakképzettsége alapjan erre lehetdség
van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan oktatot kell jeloni, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.

A tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsagdnak elnokét és tagjait az igazgatod, a fliggetlen
vizsgabizottsag elnokét €s tagjait a tertiletileg illetékes kormanyhivatal bizza meg.

X. ATJARHATOSAG A SZAKMAK ES ISKOLATIPUSOK KOZOTT

Szakkozépiskolabol szakgimndziumba, szakképzbiskolabol- technikumba:

Atjaras kiilonlegesen méltanyos esetben egyedi elbiralas alapjan, kiilonbozeti vizsgaval és a gyakorlat
idejének potlasaval.

Szakgimndziumbdl szakgimndziumba, technikumbol- technikumba:

Atjaras kiilonlegesen méltanyos esetben egyedi elbiralas alapjan.
9. évfolyamon oktober 15-ig
10. ¢vfolyamon 4tjards kiilonlegesen méltdnyos esetben egyedi elbirdlds alapjan,
kiilonbozeti vizsgaval.

Az atjarhatosagra vonatkozo kérelmet az adatok pontos feltiintetésével, az atjaras iranyanak pontos
megjelolésével, sziildi alairassal ellatva kell benyujtani az iskola igazgat6jahoz.

Agazatra (szakmira) jelentkezés feltétele:
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Az szakképz6 intézmény belsd jelentkezési lapjanak értelemszerti, pontos kitdltése illetve sziildi
hozzajarulds, egészségiigyi alkalmassag benyujtasa, sziikség esetén gyakorlati helyet biztositd
fogadonyilatkozat.

A kérelem elbiralasanak szempontjai:

Felvessziik:

1. A szakképz6 intézménylinkbe masodik szakmat valasztd tanulok, de kizarolag a
felnottoktatasra

2. Megfeleld orientaciobdl jelentkez6 megfeleld tanulmanyi eredményt tanulo
3. Mas orientaciorol jelentkezé megfeleld tanulmanyi eredményii tanuld

4. Megfeleld orientaciobol jelentkezd gyenge tanulményi eredményt tanuld

5. Mas orientaciobdl jelentkezd gyenge tanulméanyi eredményt tanulo

6. Mas iskolabol, szakképzs intézménybdl jelentkezo tanuld

Szakkozépiskolabol szakkozépiskolaba szakképzoiskoldbdl- szakképzdiskolaba:
Azonos tantargyi rendszer €és 6raszam esetén barmikor kérheto.
Elbiralas az osztalylétszamok fliggvényében.

Kiilonb6z6 tantargyi rendszer és 6raszam esetén szeptember 15-ig.

X1. DIJFIZETESRE VONATKOZO SZABALYOK

Intézményiinkben téritési dijat kell fizetni mindazon tanoran kiviili foglalkozas ¢és egyéb pedagdgiai
szolgaltatas igénybevételéért, amelynek finanszirozasat a fenntartdé nem vallalta, de a szakképzo
intézmény e szolgaltatasai, igényként felmeriilt a helyi sziikségleteket elégitik ki. (12/2020. (II. 7.)
Korm. rendelet, 4.§ (2) bekezdés alapjan)

A téritési dij mértékét a tauldi jogviszony létrejotte elott kell megallapitani és a tanuldi- illetve a
felnottképzési jogviszony létrejotte elott kell a tanuld és a képzésben résztvevod személy tudoméasara
hozni..

1. A haviétkezési és kollégiumi étkezési téritési dij alapjat az ellatasra igénybe vett napok szama
adja. Etkezést lemondani minimum 24 oraval elére, indokolt esetben személyesen vagy
telefonon a tanuld vagy sziilje, torvényes képviseldje altal lehet. Ellenkezd esetben az
étkezés dijat meg kell fizetni.

rrrrrr

2. A kollégiumi étkezési téritési dijat a targyho 15. napjaig kell befizetni a gazdasagi irodaban.
3. A téritési dij mérséklését, elengedését, a téritési dij fizetésére vonatkozd halasztast irasban, a

szakképzd intézmény igazgatdjanal kell kérvényezni. A kérelem elbiralasa kiilon jogszabaly
alapjan torténik.
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A tandij fizetési kotelezettség korébe tartozd szolgaltatasokat a kozoktatasi torvény hatarozza meg. A
tandij mértéke nem haladhatja meg tanévenként a szakfeladatra tanévkezdéskor szamitott folyd
kiadasok egy tanulora juté hanyadat. A fenntart6 hatarozata alapjan az igazgatd dont egyénenként a
tanulmanyi és szocialis helyzett6l fliggden, a tandij részleges vagy teljes elengedésérdl.

X11. SZOCIALIS TAMOGATASOK

Ha az intézmény szamara a fenntartd biztositja a szocialis 0sztondijra €s a szocidlis tAmogatasra
felhasznalhaté pénzeszkozoket, az intézményben a szocidlis tamogatasok elosztasakor a valds
raszorultsdgot és annak mértékét kell figyelembe venni. A rdszorultsdg mértéke a kovetkezd
tényezOktol fiigg:

[J a tanul6 csaladjaban az egy fore esé jovedelem Osszege,

[J eltartott csaladtagok szdma,

[J munkanélkiili eltartd.

(] tartosbeteg, illetve sulyosan fogyatékos csaladtagok szama

A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve és elosztasi rendje:

Minden tanul6 az éltala fizetett 6sszeg aranyaban részesiil a feloszthato keretbol.

Ha a szakképz06 intézmény a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkolcsonzéssel oldja meg, a
tankonyvet mindig addig az id6pontig biztositja a tanuld részére, ameddig a tantargybol a helyi tanterv
alapjan felkészités folyik, tanuloi jogviszony fennallasa alatt. A tanulo, illetve a kiskort tanulo sziildje,
torvényes képviseloje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalodasabol szarmazo kart a
szakképz0 intézmény megtériteni. A kartéritési kotelezettség mérséklésével kapcsolatos kérelmeket a
szakképz0O intézmény igazgatdjanak kell benyljtani, ezek elbiralasa igazgatoi jogkar.

A munkatankdnyv és a munkafiizet nem ingyenes, azt mindenkinek meg kell vasarolni.

Kérelemre, a jogszabalyban meghatarozott esetekben - téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanuldkat terheld koltségek
megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a
részletekben valo fizetésre, A kérelmet a szakképzd intézmény igazgatojanak kell benyujtani.

X111. AZ ISKOLAI DIAKONKORMANYZAT ES DIAKKOZOSSEGEK
JOGAINAK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A tanuldk érdekképviseletét és érdekvédelmét az iskolai didkdnkorményzat (DOK) latja el.
Tevékenysége kiterjed a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre.
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Szervezeti és miikodési szabalyzatat a valasztd tanulokozosség fogadja el és az oktatoi testiilet hagyja
jova. A didkonkormanyzat dontési, egyetértési, javaslattételi €s véleményezési jogkorrel bir, melyet
részletesen az intézményi Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat, valamint a didk-6nkormanyzati SZMSZ
tartalmaz. Az Iskolai Didkonkormanyzat elndke jogosult az ifjusdgot az iskola igazgatosaga elott
képviselni, az ifjisag érdekeit és torvényes jogat védeni, az ezeket sértd intézkedések ellen fellépni.
A DOK dont a diakkorok létrehozasardl, azok szervezeti mitkodésérdl, az iskolaradio, iskolatjsag
didkszerkesztd bizottsaganak megbizasarol és véleményezési jogaval €l a tanulok nagyobb csoportjat
érintd valamennyi kérdésben. Az iskola vezetdsége a didkonkormanyzat véleményét kéri a
jogszabalyokban meghatarozott esetekben (DOK Szervezeti és Miikodési Szabalyzata).

Az évi rendes didkkozgylilésen a didkonkormanyzat elndke és az szakképzd intézmény igazgatdja
beszamol a tanuldi jogok érvényesiilésérdl és a hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol. A didkdnkormanyzat iskolai elndke a diaksag érdekeinek képviseleti jogaval €lhet az
oktatoi testiilet, az igazgatd elott. A elndk eseti résztvevdje a didksagot kdzvetleniil érintd kérdésekben
a vezetoi, illetve neveldtestiileti értekezleteknek €s tagja az Iskolaszéknek.

A didkonkormanyzat képviseleti rendszere osztalyszintrél indul. Az osztalykozosségek az érvényes
DOK miikddési szabalyzat értelmében osztalyszinten megvalasztjak a didkvezetdséget. A valasztas
modjat az osztaly donti el.

Az osztalyok a kivéanatos ligyeiket az osztalytitkarokon illetve a szakfunkciot ellatokon keresztiil
eljuttatjak az iskolai szintli diakvezet6séghez és kiildotteket valasztanak a diakparlamentbe.

A delegaltak jogosultak az osztalyok képviseletére €s javaslatot tesznek a szakképzd intézményi
didkvezetok személyére. Az osztalyok javaslatai alapjan azok a didkok keriilnek fel a jeloldlistara,
akiket legalabb két osztalykozosség alkalmasnak talalt az iskolai DOK vezetdi feladatok ellatasara.

A didkvezetok a didksag egészét képviselik a jogszabalyban meghatarozott ligyekben. Megbizatasuk
1 tanévre szol, de tOobbszor ujravalaszthatok. A valasztott testiilet iddszakonként kibdvitett,
didkonkormanyzati tilést tart, melyen az osztalytitkarok is részt vesznek.

Az iskolai szintli didkvezetéshez eljuttatott problémakrol a DOK kialakitja allispontjat, melyet
képvisel az iskolavezetéssel folytatott targyalasokon.

A DOK targyalasi szandékat (problémak iskolai szintfi targyaldsa) jelzi a oktati testiilet, iskolavezetés
felé:
[ szobeli megkereséssel

[ frasbeli kérelemmel.

A problémamegold6 megbeszéléseken részt vehetnek a didkvezetdk, didkonkormanyzatot segitd tanar
¢s a tantestiilet tagjai.
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Az érdekegyeztetd megbeszéléseken kialakult allaspontok dontéssé valnak az érintettek kdrére nézve.
A dontéshozatal formai: Az iskolai dontéshozatalban a DOK testiiletei és
megbizottjai altal vesz részt.

a. helyi, osztalyszintii dontések
Tipusai: — osztalykeretben torténd megoldasok
— magasabb szintli dontéseket igényld problémak tovabbvitelérél vald
hatarozathozatal
b. kibovitett diakonkormanyzati iilések
c. didkdnkorméanyzat vezetdségi iilései (DOK)
d. diakparlament (DOK + osztalyok delegaltjai)

Az iskolan beliil - a szervezettszerli politizalds ifjusagi formait kivéve barmely legalis tarsulds
megengedett. Ezek miikodési feltételeirdl a didkvezetdséggel konzultalva az iskolavezetés dont.

Véleményezési jogot gyakorol:

* aziskolai SZMSZ elfogadasa, mdédositasa eldtt

* atanuloi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott

* ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor

* ahazirend elfogadasa, médositasa elott.

» az iskolai mindségiranyitasi program elfogadasakor, modositasakor

» apedagbgiai program elfogaddsakor, modositasakor
Az intézményben, két didkonkormanyzat miikddik: tanuloi 6nkormanyzat, kollégiumi 6nkormanyzat.
A torvényben rogzitetteken tul javaslatot tehetnek az éves iskolai rendezvényterv Osszedllitasara,
tanoran kiviili foglalkozasok inditasara.

A szakképzO intézmény tanuloit 1 f0 didk-alpolgarmester és 3 f0 képviseli a varosi didk-
képviselotestiileti iiléseken (amennyiben miikodik ilyen). Evente valasztjak, vagy Gjra valasztjdk Gket.

A tanulok téjékoztatdsanak modja:

Az adott tajékoztatds tartalmatdl fliggden: osztalyfonoki ora, didk-onkormdnyzati képviseldk,
faligjsag, amennyiben miikodik az iskolaradio és irasbeli korozvény utjan.
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X1V. KOLLEGIUMRA VONATKOZO SZABALYOZAS

Tanuldink egy nagy hagyomanyu didkkozosségbe tartoznak. Hazirendiink tanuldink életvitelét, a
tanulmanyi munkat €s a szabadidds tevékenység menetét biztositd eldirasokat tartalmazza.

XIV.1. Altalanos rendelkezések

XIV.1.1. A hazirend személyi hatalya:

Jelen hazirend a jovahagyast kovetd napon 1ép hatdlyba, az eddigi hazirendi szabalyozas egyidejiileg
hatalyat veszti.

A hézirend hatalya a felvétel id6pontjatol addig terjed, ameddig a tanuld a kollégiumi lakhatas jogat
feladva atmenetileg vagy véglegesen el nem hagyja a kollégiumot.

A jelen hazirendet az intézményi kozoOsség egyiittmiikodése hozta Iétre, véleményezési jogat a
didkonkormanyzat gyakorolta, a hazirendet elfogadta: az oktatdi testiilet, jovahagyta az szakképzd
intézmény fenntartoja. A hazirend elkészitésénél figyelembe vettiik a vonatkozo hatalyos
jogszabalyok el6irasait, ezek:

* a2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

* 12/2020 (II.7.) Kormanyrendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol.
A jelen hazirend személyi hatalya kiterjed a Heves Megyei SzC Damjanich Janos Technikum,
Szakképzoiskola és Kollégiummal (3000 Hatvan, Vécsey u. 2./a) jogviszonyban all6 személyekre.

Iddbeli hatdlya : A tanuld kollégiumba torténd belépésétdl, annak jogszerli elhagyasaig terjedd idoben.

Kiterjed a hét azon napjaira, amikor a jogviszonyban lévé személy a kollégiumi szolgaltatasokat
igénybe veszi - szervezett foglalkozason, kiilsé belsé programon vesz részt. Nem terjed ki azon idore,
amikor a kollégista hazautazik.

Teriileti hatalya: kiterjed a kollégium egész teriiletére, tovabba a kollégium altal szervezett, szakképzd
intézményen kiviili program esetén az ott tartdzkodas helyszinére, az oda - visszautazasra.

Kollégium teriiletén szlikebb értelemben a kollégium épiiletének negyedik emeletét kell érteni!

Téagabb értelemben, a napirendben rogzitett helyszinek szerint:
* foldszint, els6 emelet, a masodik emelet, harmadik emelet
* lépcsdhaz
* tanuldszobanak kijeldlt tantermek,
* ebédlo,
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* porta elotti tér,

» iskolai udvar,

* tornaterem is a kollégium teriiletéhez tartozik, a kora esti foglalkozasok ideje alatt
Ezeket a helyszineket a tanulok napirendhez, hazirendhez igazitottan, illetve csak oktatoi engedéllyel,
illetve oktatoi (tanorak utan szervezett tomegsport esetén ) feliigyelettel hasznalhatjak!

A kollégiumi felvételi és egyéb kérelmeket, tanuld és torvényes képviseld alairasaval (fizetési
halasztas, kollégiumi tagsag megsziintetése, tavozas, stb.) az szakképzd intézmény titkarsagara kell
leadni, ezek elbiralasara az szakképz6 intézmény igazgatoja a torvényben rogzitettek szerint jogosult.

* Kiskoru tanulot a térvényes képviseld irasbeli kérelme alapjan, (mely lehet a kollégium altal
kikiildott jelentkezési lap) nagykoru tanulot sajat irdsbeli kérelme alapjan vessziik fel,
bekdltozését a szdmara megjeldlt napon és idédpontban biztositjuk.

* A kollégium tagja lehet valamelyik hatvani kozépfoka oktatds intézménybe, gimndziumba,
szakgimnaziumba, szakkozépiskolaba és a szakiskolaba felvett tanuld, aki vallalja a tanorakra
felkészitéssel jarod specialis foglalkozasi rendet.

XIV.1.2. A kollégiumi elhelyezés elvei:

a.) Jelentkezés elbiralas elvei:

e Heves megye illetve Hatvan varos Onkormanyzati fenntartasi kozépfokti oktatési
intézményeiben torténd tanulas tanuldi jogviszony

e A szocialis helyzet alapjan az arra raszorultsag.
e Az allando lakhely Hatvant6l valo tavolsaga.
e Sziikség esetén, hatvani lakcimmel rendelkez6 tanuld is lehet kollégista.
A jelentkezés elfogadasat illetve elutasitasat az szakképz6 intézmény igazgatdja hatarozatban kozli a
tanuloval. A felvétel egy tanévre szol, a kovetkezd évre torténd férdhely igényt az aktualis év majus
hénapjaban irasban kell jelezni.
* Beko6ltozés: mindenkor névre sz610, irdsos értesités alapjan.
» Kollégiumi tagsagi viszony beiratkozassal létesiil — kiskora tanuld esetén a torvényes képviseld
is alairja.
b) Bekoltozés
= A kollégiumba vald bekoltozés a tanévkezdés eldtti napon térténik.
= A bekoltozéskor a tanuldknak magukkal kell hozniuk szabalyosan kitdltve a felvételi
értesitéssel egyiitt megkiildott:
= jelentkezési lapot
= torvényes képviseldi nyilatkozatot
= | honapnal nem régebbi orvosi igazolast
= orvosi igazolas esetleges betegségrol, allergiarol
= szobakulcs masolasara fordithatd kauciot
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= étkezési téritési dij eldleget

= nyilatkozat a kedvezményes étkezési téritési dij megallapitasahoz
= személyigazolvany, didkigazolvany, OM-azonosito, TAJ-szdm

= iskolalatogatasi igazolast

Baleset- és tlizvédelmi oktatason bekoltozést kovetden minden tanulonak kotelessége részt venni, és
ezt alairasdval igazolni. Az oktatds megszervezése a csoportvezetd tanar kotelessége.

A kollégiumba torténd beiratkozassal — kizardlag a szorgalmi iddszakban - megilletik a kollégistat a
torvények, rendeletek altal garantdlt altalanos jogok, tovabba a jelen Hazirend biztositotta specialis
jogok. Szorgalmi iddszakon kiviil a kollégiumi szolgéltatdsok biztositdsa egyéni elbiralas alapjan
torténhet.

¢) Kollégiumi tagsagi viszony megsziinése:

= atanuldi jogviszony megsziinésével,

= kizaro fegyelmi hatarozattal,

= nagykort tanul6 sajat irasbeli kérésére,

= kiskort tanul6 esetén a torvényes képviseldi irasbeli kérésére,
= fizetési hatralék esetén,

= szorgalmi id6szak végén.

Kikoltozés: a tanév rendje szerinti utolsé napon adminisztracido nélkiil, a tanév mas idépontjaban a
szabalyozott eljaras szerint — kezdeményezése a kollégiumvezetonél.

XIV.1.3. Etkezés, kedvezményes étkezés, egyéb elldtds rendje

Minden kollégiumot igényld tanuldé minden tanév els6 honapjan teljes ellatast kap, ezért a
jogszabalyban meghatéarozott téritési dijat fizet. Ez a befizetés egyuttal a kollégiumi hely lefoglalasat
is jelenti. A szeptember honapot kovetéen: 9-12. évfolyamos tanulok ellatasarol, napi haromszori
étkeztetésiikrol igény szerint gondoskodunk. térvényes képviseldi kérvény (csokkentett étkezési
ellatds megrendelésére jogosit) esetén figyelembe vessziik az egyéni elfoglaltsdgokat, illetve mas
okokat. 13-14. évfolyamos tanulok — nagykorasagukbol adodé felelsségiikre tekintettel tetszdleges
ellatast rendelhetnek.

A napi haromszori étkezés lehetdsége:

* reggelit 6:30-7:45-ig
+ ebédet 12:00-14:45-ig (az igazolt iskolai elfoglaltsag)
* vacsorat 17:30-18:00-ig kaphatnak a tanulok.
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A havi kollégiumi téritési dij alapjat az ellatasra igénybe vett napok szama adja. Ezért étkezést
lemondani minimum 24 6réaval eldre, indokolt esetben személyesen vagy telefonon a tanuld vagy
torvényes képviseldje altal lehet. A le nem mondott étkezést értelemszeriien meg kell fizetni.

Téritési dij: a kollégiumi alapellatas ingyenes, csak az étkezésért kell a fenntartdi hatdrozatok,
vonatkoz6 jogszabalyok szerinti 6sszeget fizetni.

Befizetések minden honap 15-ig esedékesek a targyhonapra.

Visszatérités: betegség esetén, ha a tanuld, vagy oktatdja ezt megfeleld iddben jelzi, akkor a jelzést
kovetd masodik naptol, illetve kikoltdzés esetén a kikoltozeést kovetd naptol. Visszatérités a kovetkezd
havi eldirdnyzatbol jovairassal torténik.

Kedvezmények:

A tanul6 50%-os téritési dijmérséklésre jogosult, amennyiben:
 kiegészitd csaladi potlékban részesiil
* harom, vagy tobbgyermekes csaladban €l
» az illetékes szakértdi és rehabilitacidos bizottsdg szakvéleménye alapjan testi, érzékszervi,
értelmi, beszéd, vagy mas fogyatékosnak mindsiil.

A kiegészitd tamogatas a tanuld utan csak egy jogcimen vehetd igénybe.
Tankonyv - értékesitési, kdlcsonzési tevékenységet a kollégium nem folytat.

A tisztalkodasra két vizesblokk (zuhanyozokkal, mosdokkal) 41l rendelkezésre. A szilenciumi id6 (16-
19-ig) kivételével este 21:45-ig. Tisztalkodo szerekrdl a tanulok maguk gondoskodnak.

A tanulénak a kollégiumon kiviili tartézkodas idején is be kell tartania a tarsas viselkedés szabalyait:
Erzelmeit és személyes kapcsolatait oly modon fejezheti ki, hogy az ne iitkozzék a kozerkdlesbe, és
ne sértse a jo izlést.

A didk személyiségi jogdhoz hozza tartozik 61t6zkddése, hajviselete és kiilsd megjelenése. A kulturalt
megjelenés alapszabdlyait be kell tartania: teste, haja legyen dpolt, ruhdzata legyen tiszta, 61tozéke és
hajviselete ne legyen kirivo, keriilie a szélsdségeket. FEkszerek, testékszerek, miikormok
balesetveszélyesek, ezért viselésiik tilos. Nem tarthat magdnal jogszabalyban tiltott eszkdzoket,
anyagokat.

XIV.1.4. Munkarend, foglalkozdsok, sziinetek, kimenok rendje

A hazirend és a napirend egyiittesen szabalyozza a fenti kérdéskort.

* Szilencium, (tanuldészoba) 16:00-19:00, kézben 17:30-18:00-ig vacsora, sziinet. Tanulas a
tanuloszobdkban és a lakdszobdkban torténhet. Konkrét esetekrdl a csoportvezetd oktatd dont.
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* Szilenciumon tilos az audiovizualis eszk0zok €és a mobiltelefon hasznalata!
Felkészito foglalkozasok listdja (téma, idépont, hely, oktatd) a faliajsagon lathato. Jelentkezés
a csoportvezetd és a foglalkozasokat vezetd oktatokon keresztiil lehetséges.

* A csoportfoglalkozasok rendje a faliajsagon talalhat6.

* A kollégium minden kollégiumi csoport szamara heti 14 ora szervezett tanulmanyi munkara
felkészité foglalkozast tart. Ez a napirend szerinti szilenciumi o6rdkbol és a kotelezd
korrepetalasokbol all. Ezen tanorakon a megjelenés kotelezd 12 ora idoben. Kdtelezd tovabba
heti egy alkalommal részt venni oOrarend szerinti, kiillon csoportbeosztassal miikodo
csoportfoglalkozason, heti 1 ora. A kollégium altal szervezett valaszthato foglalkozasok szama
minimum 10 6ra hetente. Amennyiben a tanuld valaszt foglalkozast utana a foglalkozasokon
vald részvétele kotelez6. A tanulonak joga van a pihenéshez és ezt a jogot kdlcsondsen
biztositani kell, kiilondsen 22.00-6.00 ora kozott. Ezen idészakban csak a sajat szobaban lehet
tartozkodni, illetve az iigyeletes oktatd engedélyével a tanulészobaban lehet tanulni 24. 00.
oraig.

Kimendék rendje:

A tanuloknak 16:00-ig be kell érkezniiik a kollégiumba, - kivétel: igazolt iskolai elfoglaltsag. Délutan
16-19-ig nagyon indokolt esetben kimendt kérhetnek a tanulok.

Szabad-szilenciumosok esetében a kollégiumvezetd és csoportvezetd tanar egyéni mérlegelés szerint
adhat kimendt.

Latogathatjak a (szinhdzat és hangversenyt, iskolai rendezvényeket) kulturalis programokat kiilon
engedéllyel 21 ora utan. Hét kozben éjszakara rokonhoz, ismeréshdz, haza csak a torvényes képviseldi
elozetes irasbeli, kiilonleges esetben( pl elemi kar, baleset,csaladi tragédia) telefonos kérésére lehet
eltdvozni. Az irasbeli kérvények alapjan a tavollétet az iigyeleti naploban kell rogziteni.

Az érettségi utani képzésben részt vevo diakok el6zetes bejelentés alapjan felmentést kaphatnak a
,Kimendk rendje” alol.

XIV.1.5. A kollégiumon kiviili tartozkoddsrol

A kollégium lakhatési ideje alatt a kollégiumon kiviil tartozkodo6 tanuld koteles betartani a hazirend
altalanos szabalyait, amelyek értelmezhetdk kollégiumon kiviil is. Ilyen szabalyozési témak tobbek
kozott a sulyos fegyelmezetlenségek, az italozas, a kabitoszerrel kapcsolatba kertilés, a testi sértés, a
magantulajdon védelme. Kollégiumon kiviil elkdvetett vitathatdé magatartasformak tisztazasara a
kollégium a renddrség bevondsat kezdeményezheti. Kimend adhaté azon tanuloknak, akik 4,50-nél
jobb tanulményi eredménnyel rendelkeznek, és nincs fegyelmi biintetésiik. Az érettségizett tanulok
alland6 kimendt kérhetnek. Az 4llandé kimend adhatd, a 4,0 atlag feletti tanulméanyi eredményt elért
9.-es tanuloknak is kivéve, ha kollégiumi foglalkozas érinti ezt az iddszakot, amely visszavonasig
érvényes. Eseti kimend, egy-egy alkalomra sz6l6 kimendt az ligyeletes pedagdgus neveld adhat.
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Rendszeres kimendt (pl. edzésre) a kollégiumvezetd adhat. Hétvégi hazautazas esetén, ill. a sziineteket
(6szi, téli, tavaszi) kovetden legkésobb 20.00 o6raig vissza kell érni.

* A kollégista a kimend ideje alatt a varoson beliil csak gyalogosan, vagy a tomegkdzlekedés
szabalyait betartva a helyi buszjarattal kozlekedhet. Masok (kiilonosen idegenek) autdjaba nem
szallhat be, masokkal, (kiilondsen idegenekkel) nem megy el autdzni, motorozni.

* A kollégista kdteles a KRESZ szabalyait betartva, biztonsagosan kozlekedni.

* A kollégista onmaga és masok testi éps€gére, biztonsagara €s értékeire koteles vigyazni, azokat
a kimend ideje alatt sem veszélyeztetheti.

» A kollégista a kimend ideje alatt nem latogathat kocsmat, italmérést, jatéktermet illetve hasonlod
jellegli vendéglato-ipari egységet, tovabba nem vasarolhat, és nem fogyaszthat sem szeszesitalt,
sem kabitd hatast szereket.

* A kollégista a kimend ideje alatt az altalanosan elvarhat6é viselkedési normaékat betartja,
kulturaltan viselkedik.

XIV.1.6. Eszkozok, felszerelések behozatalanak szabalyozasa, védelme, a rabizas rendje

* A kollégium eszkozeit a tanuld az eldirasoknak és a oktatd utasitasainak megfeleléen kezelje.

* A tanuld altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei irant. A
szandékosan, vagy vétleniil okozott kart (egészben vagy részben) meg kell tériteni. A
karokozasrél a csoportvezetd oktatd jegyzOkonyvet vesz fel, mely alapjan a kollégium a sziilot
torvényes képviseldt irdsban értesiti a dontésrol.

« A tanuld kérésére sajat célra igénybe veheti a kollégium bizonyos vagyontargyait. Ertékesebb
eszkozoket irasban lehet atvenni, atvételkor alairasaval tudomasul veszi, hogy egyuttal
vagyonvédelmi feleldsséget is vallalt. Az esetleges kart ez esetben is meg kell tériteni.

* A kollégiumhasznalo felelosséggel tartozik a rabizott vagy altala hasznalt targyakért, az
intézmény létesitményeiért, felszereléseiért. Ha a kollégiumhasznald hibajabol kar torténik a
kollégium berendezéseiben, azt a kar okozoja koteles megtériteni. A megrongalodott targyak
utan kartéritést fizet, ha a kar a rendellenes hasznalat kovetkezménye. (JegyzOkonyv felvétele
minden esetben kotelezo).

* A tanuloi jogviszonybol szdrmazod jogok és kotelezettségek gyakorldsdhoz, teljesitéséhez nem
szlikséges targyak kollégiumba torténd behozataldt a Hazirend nem tiltja, de feleldsségvallalas
nem biztositott.

+ Egyéb jogszabalyok miatt a Hazirend megfogalmazza a tiltott targyak listajat. Igy kiilondsen
nem behozhatoak: szeszes ital, kabitdszer, kereskedelmi célt szolgalo cikkek, targyak, veszélyt
hordozo eszk6zok (robband, szard, 1itd, vagd eszkozok).

XIV.1.7. Helyiség, eszkozok, és teriilethasznalat rendje:

* A kollégium nyitva tartdsa naponta: 13.00-08.00 ora kozott. Kollégiumi sziinetekben az
intézmény létesitményeinek hasznalata nem lehetséges.
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Foglalkozasokon kiviil is a l1étesitmények hasznalata csak oktato feliigyelete mellett lehetséges.
Specidlis 1étesitmények, teriiletek szabalyai: az atlagos tantermektdl eltérd helyiségek
hasznalati rendje az adott helyiségben kifliggesztve megtalalhatd, betartasuk kotelezo.

A lakoszobdak hasznélati rendje:

A szobékat a tanuloknak kell rendben tartani (egyéni dolgok elpakolasa, bedgyazas, székek
felrakasa, takarithatosag biztositasa). A rendet reggelenként az tigyeletes oktatd rendszeresen
ellenérzi és értékeli. A lakdszobdkban radidt, magnot csak masok zavarasa nélkiil lehet
miikodtetni tandran kiviili idében, 22.00-ig. A szobak falara, butorokra dekoraciokat ragasztani,
firkalni nem szabad. Dekoralas a nevelOk segitségével, engedélyével torténhet. Balesetvédelmi
¢és tlizvédelmi okokbol az ajtokat beliilrdl tilos zarni, az ablakban, az ablakparkdnyon tilos
barmit tarolni €s kiilondsen veszélyes, atrendezni a butorokat tilos, az ablakokon barmit kidobni
tilos. A szobdkban csak a csoportvezetd oktatd altal engedélyezett elektromos késziilékek
hasznalhatok. Esetenként a kollégiumban vendégek tartozkodhatnak, az e célra kijelolt
szobakban a személyes holmikat (agyhuzatot 1s) el6zetesen el kell zarni.

A tanuldszobak iroasztalain csak a tanulashoz sziikséges eszkdzok tarolhatok.

Az étkezés kollégiumi rendje: étkezni csak az ebédldben és a teakonyhdban lehet. Romlando
¢teleket a teakonyhdban 1évé nagy hiitészekrényben, egyéb élelmiszert a szaraz-
¢lelmiszertaroloban kell tartani. A hiitd és a tarolo takaritasat minden csiitortokon este el kell
végezni.

A keletkezett hulladékot a a fiirdd eldterében elhelyezett szeméttarolokban, lehetdleg
szelektiven kell gytijteni.

Eovéb eszk6z0k, helyiségek hasznalati rendje:

A szamitogépek €s az Internet hasznalatanak rendje: naponta 18:00-19:00-ig minden tanulo
hasznalhatja, a tanulast segitd céllal érkezd didkok prioritast élveznek, szakkor keretében.
Sporteszk6zok hasznalata: szilenciumon kiviili idében az udvaron vagy a tornateremben
feliigyelé oktatoval, 19:00-20:00-ig. Hasznalat kozben a balesetvédelmi eldirdsokat be kell
tartani.

A konyvtarhasznalat rendje: a konyvtar nyitvatartasi idejében.

Egyes létesitmények (pl.: tanterem, szamitastechnika terem, sportszoba, tornaterem) tartozo
sajatos haszndlati rend a helyiségekben kifliggesztve olvashato.

Az intézmény alkalmazottai és az intézmény tanuldi, tartézkodasra a szamukra kijelolt
helyiségeket hasznalhatjdk, az intézmény alkalmazottai munkakoriik szerinti munkavégzésre a
tanulok helyiségeibe bemehetnek.

XIV.2. A kollégium napirendje: elméleti tanitasi napra késziilé (gyakorlati tanitasi

6.30

napon részt vevo) tanulok szamara

Ebreszto
Kotelezd ¢ébresztd, 0ltozés, tisztalkodas, késziilddés az iskolaba, agyazas,
sOprés, felmosas, rendrakés a lakdszobaban
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7.00 - 7.30
7.45-ig

8.00 -13:00

12.00 -14:45
16:00-ig

16:05 - 16:45

16:50 - 17:30

17:30 -18:00
18:15-19:00
19.00 —21.00
21.00 —22:00

22:00

Reggeli az ebédlében

Minden tanulénak (gyakorlatosnak) el kell indulnia az iskolaba
(gyakorlati helyére)

Az iskolai 6rak idGtartama alatt a kollégium zarva tart.

Ebéd

Kimend (id6tartama alatt a varos nem hagyhato6 el), szabadfoglalkozas.

A napi takaritast (amennyiben reggel probléma adddott) az els6 szilenciumig
minden nap az ligyeletes neveldnek a szoba lakoi kotelesek bemutatni.

Szilencium: évfolyamonként €s tanulmanyi atlagtol fliggéen
kozos tanuldszoban vagy egyéni tanuldssal sajat szobaban.
(Gyakorlatosoknak tisztalkodas, ruhazat rendbetétele,
szobatakaritas.)

Szilencium: évfolyamonként €s tanulmanyi atlagtol fliggéen
kozos tanulészoban vagy egyéni tanuldssal sajat szobaban.
(Gyakorlatosoknak szabadfoglalkozas. Kizarolag a szilencium
szabalyait betartva!)

Vacsora az ebédloben. Sziinet.

Szilencium: egyéni haladas mértékétdl, tanulmanyi eldmeneteltol
figgden. (Gyakorlatosoknak szabadfoglalkozas. Kizardlag a
szilencium szabalyait betartval)

Szabadon valaszthato foglalkozasok csoportfoglalkozasok
egyéni foglalkozasok, kollégiumi rendezvények, programok.
Késziilodés lefekvéshez, napi tisztalkodas. TV/DVD filmnézés,
amennyiben a felkésziilés megtortént.

Villanyoltas (egyéni kérésre a tanuld engedélyt kaphat
olvas6lampa hasznalatara, késobbi villanyoltasra. Lehetdséget
biztositunk a tanulészobaban egyéni tanulasra 24:00-ig
kiilondsen indokolt esetekben.)

XIV.3. Kollégistak jutalmazasanak elvei és formai

A kollégium dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanulot:

» aki képességeihez mérten, tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi,

» kitarté szorgalmat, vagy példamutatd kdz0sségi magatartast tantsit,

* eredményes kulturdlis tevékenységet folytat,

» kimagasl6 sportteljesitményt ér el,

* jol szervezi és iranyitja a kozOsségi €letet, tartdsan, vagy kivaldo eredménnyel zarulo egyiittes

munkat végez,

* egyéb modon hozzijarul a szakképzd intézmény jo hirnevéhez.
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Dicséret: szoban és irasban adhato. Az irasbeli dicséretet az ellendrzdébe, €s a kollégiumi naploba be
kell jegyezni. Az szakképz6 intézményi szinten kimagasld teljesitményt nyujtod tanulok igazgatoi és
altalanos nevel6testiileti dicsérete a tanévzaro6 tinnepélyen, ballagason torténik

Neveldi elismerés formdi:
* szobeli nevel6i dicséret
» firasbeli neveldi dicséret
» szobeli kollégium vezetoi dicséret
» firasbeli kollégium vezet6i dicséret
* szbbeli neveldi dicséret
» irasbeli nevel6testiileti dicséret
» felterjesztés kollégiumi ,,Leg...” dijra.

Egyéb jutalmak
= oklevél
* jutalomkonyv
= jutalomprogram

X1V .4. Kollégistakra vonatkozo fegyelmezé intézkedések formai, és elmarasztalasanak
elvei.

Sulyosan elitélendd tanuldi magatartas: az agresszid, a bantalmazds, masok megaldzasa, a lopas,
masok egészségének veszélyeztetése — kabitdszer terjesztés, dohdnyzds. Sulyosan jogellenes az
alkoholfogyasztés is €s az ittas allapotban vagy boditd hatasu szer hatasa alatt torténd beérkezés a
kollégium teriiletére. Kovetkezménye fegyelmi eljaras inditésa!

A kollégium barmely oktatdja - a nagyobb kdzdsség tanuldi jogainak teljes korhi biztositasa érdekében
- barmikor jogosult a kollégistat alkohol- és drog gyorstesztnek aldvetni. Amennyiben ebbe a
kollégista nem egyezik bele (jogaban all ezt megtagadni), ugy a teriiletileg illetékes kozegészségiigyi
intézmény megfeleld osztdlyara keriil beszallitisra és a tanulo illetve torvényes képviseldje
koltségének terhére fog megtorténni a mintavétel. Pozitiv minta esetén fegyelmi eljarast kell inditani
a tanuld ellen!

Nagyszamt igazolatlan mulasztas, tanuldtarsakkal és oktatokkal szemben tantsitott durva magatartas,
tiltott eszk6zok behozatala esetén a fegyelmezés fokozatainak betartdsatol el lehet tekinteni, €s a
tanul6 ellen azonnal fegyelmi eljaras indithato.

Sulyos szabalytalansag, az életveszélyt vagy balesetveszélyt okozd magatartas.
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Ezen tiltott magatartdsformak eléforduldsa a kollégium altal szervezett, kollégiumon kiviili
rendezvényeken, programokon is sulyos jogkdvetkezménnyel jar, fegyelmi eljards inditdsat vonja
maga utan.

Azt a tanuldt, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi, a fokozatossag
elve alapjan fegyelmez6 intézkedésben kell részesiteni.

Kisebb fegyelemsértések:
*  késés
* sorazatos tiszteletlen viselkedés,
» kotelezd korrepetalasrdl vald hidnyzés
* 22 6ra utani hangoskodas
» szilenciumi- illetve alvasidében (22.00- 06.00 6raig) mobiltelefon, magnd, video, TV, radié
hasznalata.

Nagyobb fegyelemsértések:

* gyakori 16:00 6ra utani késések

* tarsak ¢és a kollégium dolgozoi személyiségi jogainak megsértése

*  véd6-ovo eldirasok szandékos megszegése

* igazolatlan ¢jszakai és tobb napos hianyzas

* lopas
A sulyosan jogellenes magatartasért irasbeli biintetést kell alkalmazni, illetve fegyelmi eljaras
indithato.

Fegyelmez6 intézkedésként adhato:
* szobeli oktatoi figyelmeztetés
» irasbeli oktatoi figyelmeztetés
* oktato testiileti figyelmeztetés
* kollégiumvezetdi figyelmeztetés
* igazgatoi figyelmeztetés
* igazgatoi intés
* igazgatOdi megrovas

A fegyelmezd intézkedések a tanuld ellendrzdjébe, az e-naploba és a kollégiumi napldba is beirasra
kerlilnek. A szakképzd intézmény igazgatdi irasbeli figyelmeztetést, intést, megrovast a oktatoi
testiilet barmelyik tagja kezdeményezheti.
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Kétszer ugyanaz a fegyelmezé intézkedés nem adhatd, kivétel neveldi figyelmeztetés. Ujabb fegyelmi
vétség esetén a szigorubb fokozatot kell adni.

A fegyelmi eljaras alapjan irasbeli hatdrozattal a fegyelmi biintetés lehet a szakképzésrdl szol1o

XIV.5.

1.

XIV.6.

2019. évi LXXX. torvény: 65.§ (2) bekezdése alapjan:

megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa,

athelyezés masik szobaba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, illetve koznevelési
intézménybe,

kizaras a szakképzd intézménybdl

Kollégista tanulok jogai

A tanul6 vélaszthat, és valaszthato a kiilonboz06 szintii €s hataskorli kollégiumi dnkormanyzati
szervekbe.

Ko6zosségi érdeket szolgdlod javaslatot tenni. A kollégium kulturalis, sport, dnkormanyzati
munkajaban, és tanulmanyi versenyein részt venni.

A kollégium helyiségeit, eszkdzeit rendeltetésszeriien, oktatdi feliigyelet mellett hasznalni.
A tanulé joga, hogy tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol,
valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen a kollégium vezetdihez,

oktatdihoz, didkonkormanyzathoz, valamint a szakképzdé intézmény vezetéséhez s arra
legkésdbb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

Engedély nélkiil egy db. ¢jjeli lampat a kollégium teriiletére behozni.

Sajat szamitogép behozatalara vonatkozoan irasbeli engedélyt kell kérni. Az engedély iranti
kérelmet, irasban kell a kollégium vezetdjének benyujtani.

A jogszabalyokban eldirt juttatast, illetve szocidlis tAmogatést igénybe venni.

A ravonatkozo fegyelmi hatdrozat ellen fellebbezéssel élni. Az Ot érintd kérdésekben
véleményt nyilvanitani, de ezzel nem sértheti masok jogait, jo hirnevét, és a kozerkdlcsot.

A kollégista tanulo kotelessége

1. A szakképz6 intézménybe érkezd didk a portas kérésére csak didkigazolvanyanak felmutatasaval
léphet be az épiiletbe, és sziikség esetén a portads felszolitdsara ezzel kell igazolnia magat (a
didkigazolvanyt ellendrz6é konyv is helyettesitheti,). A kollégium teriiletén a tanulok csak oktatoi
feliigyelet mellett, a kollégiumi ellatas idétartama idején tartozkodhatnak.
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10.

11.

12.

13.

2. Minden kollégiumba beirt tanuld szdmara kotelezd a balesetvédelmi- €s a tlizvédelmi oktatas.
Az azon vald részvételt alairasaval kell igazolnia, és a szabalyokat be kell tartania. A
balesetvédelmi eldirasokat be kell tartania, €s a balesetet azonnal jelentenie kell a kdzelben
tartdzkodo neveldnek, az szakképzd intézmény balesetvédelmi megbizottjanak.

A napirendnek megfelelden tanuloszobai-, és az egyéb foglalkozasokon részt venni. A napirendtol
eltérni csak a kollégiumvezetd engedélyével lehet! A foglalkozasok helyét a kollégium vezetdje
hatarozza meg.

rrrrrr

Fizetési halasztast, irasban az iskola igazgatdjatol lehet kérni.

A kollégiumi ellatast, kivétel a hétvégi hazautazds csak eldzetes irasbeli kérelemre, neveldi,
kollégiumi vezetdi engedéllyel lehet megszakitani.

Kollégiumi hianyzas esetén a tavolmaradas okarol aznap tajékoztatni kell a kollégiumi oktatokatés
az lgyeletes oktatot ,torvényes képviselonek, vagy maganak a tanuldnak. Az éretesités formaja
lehet telefonon, vagy elektonokus levélben (e-mail).

A sziikséges igazolasok bemutatasat, a hianyzast kovetd elsé napon kell megtenni.

Legfobb kotelesség a tanulas, igy elvarhatd, hogy rendszeres munkaval és a fegyelmezett
magatartassal mindenki képességeinek megfelelden teljesitse az eldirt kdvetelményeket.

A didk a kollégiumban érzelmeit és személyes kapcsolatait oly médon fejezheti ki, hogy az ne
iitkozzek a kozerkolesbe, és ne sértse a jo izlést.

Diaktarsaival szemben nem alkalmazhat fizikai, lelki er&szakot, tartdozkodnia kell a durva
banasmddtol, fenyegetdzeéstdl, megfélemlitéstol.

A didk személyiségi jogdhoz hozza tartozik 6ltozkddése, hajviselete €s kiils6 megjelenése. De a
kulturalt megjelenés alapszabalyait be kell tartania: teste, haja legyen 4polt, ruhdzata legyen tiszta,
0ltozéke és hajviselete ne legyen kirivo, keriilje a sz&ls6ségeket.

A kollégiumba a taneszkdzokon, tanitasi segédeszkozokon, kotelezd és ajanlott felszereléseken
kiviil egyéb targyakat, illetve jogszabalyban tiltott eszkdzoket, anyagokat, a szakképzd intézmény
tevékenységgel 0ssze nem egyeztethetd targyakat behozni szigortian tilos!

A Kkollégiumban a beérkezést és kollégium teriiletének elhagyasa kozotti idétartam alatt papucs és
valtoruha viselése minden didk szdmara kotelezd.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

A tanulo kotelessége a kollégiumi helyiségek rendjének megOrzése. Sajat szekrényét, agyat,
asztalat, székét, ¢jjeli szekrényét és azok kornyékét, a napi rendhez igazodva tartsa tisztan,
rendezetten. Ugyeljen a berendezési targyak, és eszkozok rendeltetésszerii hasznalatara.

Szandékos szemetelés ¢és rongalas feleldsségre vonassal jar. Az okozott kart a torvényi
rendelkezések értelmében meg kell téritenie.

A kollégista didk csak a szamara kijelolt szekrényét, agyat, asztalat, székét, éjjeli szekrényét
hasznalhatja. A masok szamara kijelolt butorzat hasznalatara, cseréjére csak a kollégiumi neveld
¢és vezetO adhat engedélyt.

Masok holmijat, targyait, enni - és innivalojat haszndlni (elfogyasztani), eladni, cserélgetni,
kolesonadni, megvasarolni stb. tilos.

Sajat holmijat, a rendelkezésére bocsatott szekrényben, fiokokban, polcokon rendben elrakva,
értékeit elzarva tartsa. A tanul6 koteles értéktargyaira fokozottan figyelni!

Neveldivel, a szakképz0 intézmény dolgozoival szemben tisztelettudd magatartast kell tantisitania.
Természetesen joga van az 6t érintd kérdésekben véleményt nyilvanitani, de ezzel nem sértheti
masok jogat, j6 hirnevét és a kozerkolcsot.

A kollégium teriiletén latogatot, vendéget csak kollégiumi vezetdi engedéllyel, kijelolt helyen
fogadhatnak a didkok.

A kollégium épiiletében, helyiségeiben és rendezvényein alkoholt és kabitd hatasu szereket
behozni, fogyasztani, dohanyozni szigortan tilos!

A kollégium teriiletén és 5 m-es korzetében dohanyozni tilos!

Kiilonos tekintettel tigyelni kell a nyildszardk hasznalatara:

* reggel, iskoldba induldskor az ajtét, az ablakokat be kell csukni,

» szelldztetni csak az ablakok bukora valo nyitasaval lehet,

* hétvégi hazautazaskor, és az iskoldban valo tartozkodas idején az ablakokat be kell
zarni.

Minden kollégistdnak be kell tartani a tarsas egyiittélés szabdlyait, ezért minden hangoskodas,
masok nyugalmanak zavarésa tilos!

Az ebédlo rendjének betartasa kotelezo:

» evleszkodzoket, tanyérokat, poharakat az ebédldbdl kihozni nem lehet,
» ¢étkezést igénybe venni csak az eldzetesen regisztralt tanuloknak lehet,

36



Damjanich Jénos Technikum, Szakképzf Iskola és
Kollégium Hézirendje 2020

Heves Megyei
Szakképzési Centrum

* a kulturalt étkezés szabalyait be kell tartani, ligyelni kell az ebédlé rendjére,
tisztasagara.
26. A lanyok szamara kijelolt szint a 4. emelet jobb szarny, a fitknak a 4. emelet bal szarny . Minden
didk csak a szamara kijeldlt szarnyon tartozkodhat Més szintekre csak kivételes esetben, kollégiumi
vezetd engedéllyel mehetnek a tanulok. Lanyok a 4. emelet bal szadrnyan csak az athaladashoz
sziikséges ideig tartdzkodhatnak.

27. A kollégista tanuld kotelessége — a szakképzd intézmény és kollégiumi elfoglaltsaghoz
igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a kollégiumi, a szakképz6 intézmény
kornyezet, az altala hasznalt eszk6zok, rendbe tartasdban aktivan részt vegyen.

28.  Minden kollégista kotelessége, hogy tliz-és balesetvédelmi oktatdson vegyen részt a tanév
elején, megismerje, betartsa €és alkalmazza az egészségét, testi €épségét és biztonsagat veédo
szabalyokat. Az oktatason vald részvételt alairasaval dokumentalja.

Zaro rendelkezés: A kollégiumi hazirend hozzaférhetd példanyai: kollégiumi oktatd szobaban,
igazgatoi irodaban, kollégium hirdet6tablajan, a szakképz6 intézmény konyvtarban keriilnek
elhelyezésre.

A kollégiumi hazirend tudomasulvételét a kollégiumba lépéskor a tanulonak alairasaval
igazolnia kell.

XV. TANMUHELYRE VONATKOZO KULON SZABALYOZAS

XV.1. Altalanos rendelkezések

1. Minden tanulo koteles a szakképzd intézménybe torténd beiratkozas elétt szakmai alkalmassagi
orvosi vizsgalaton részt venni, tanévenként 0jbol az idészakos orvosi feliilvizsgalatra elmenni.

2. Az Uj-Hatvani és a Kerekharaszti tanmiihelyben:

Csengetési rend:
1. o6ra 8.00-8.40

2. 6ra 8.50-9.30

3. ora 9.40-10.20
4. 6ra 10.35-11.15
5. 6ra 11.25-12.05
6. ora 12.15-12.55
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7. 6ra 13.00-13.40
8. ora 13.45-14.25
9. 6ra 14.30-15.10

3. A sziinetekben a tanuldk az udvaron; és a foldszinti folyoso-étkezde teriiletén tartozkodhatnak.
4. A 7:30 elott érkez6 tanulok a portads engedélyével a foldszinti folyoson tartézkodhatnak

5. A fin tanulok 7:30 oOrakor mehetnek az Oltozobe, a lany tanulok a foldszinti folyoson
tartozkodhatnak.

6. A tanulok a munkahelyiikre csak az oktatojuk kiséretében mehetnek.
7. A munkaid6 végén mehetnek a didkok az 61tozdbe, a fiirdobe.

8. A gyakorlati oktatas végeztével van lehetdségiik a tanuloknak és az oktatoknak az ebédelésre az
iskola étkezdéjében.

9. A f6épiiletben 1€v6 tanmiihelyi tertileteken (3000 Hatvan, Vécsey ut 2./a):

Csengetési rend: (alkalmazkodik a tandrai csengetési rendhez) Az
elméleti orakat kovetden is megszervezhetd a szakmai gyakorlat.

1. 6ra 8.00-8.40
2. 6ra 8.50-9.30
3. 6ra 9.40-10.20
4. 6ra 10.35-11.15
5. 6ra 11.25-12.05
6. 6ra 12.15-12.55
7. 6ra 13.00-13.40
8. ora 13.45-14.25
9. 6ra 14.30-15.10

A kiilsé gyakorlati helyen 1évd tanulok gyakorlati 6rai 60 percesek és alkalmazkodik a cég,
vallalat munkaiddbeosztasadhoz.
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XV.2. A tanulék tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
rendelkezések

1. A tanuldknak gyakorlati oktatas idejére esd mulasztasa okardl (lehetdség szerint széban vagy
az igazolas bemutatasaval) oktatojat tajékoztatni kell, ugyanakkor a mulasztasra vonatkozo
igazolast, osztalyfonokének kell atadni.

2. A gyakorlati oktatas napjain, a tanuld megbetegedését kovetd 24 6ran beliil koteles a torvényes
képviseld vagy maga a tanulo értesiteni az osztalyfOdnokot, €s a szakoktatot a mulasztas okarol.

3. A gyakorlatrol valo igazolatlan késések idétartama Osszeadddik, és ha eléri egy gyakorlati
foglalkozas idOtartamat, igazolatlan 6ranak mindsiil.

XV.3. Gyakorlati oktatasra vonatkozo tanuloi kotelezettsége

1. A tanulok kotelesek a munkahelyre vonatkozd munka- ¢és egészségbiztonsaggal, a
tizmegeldzéssel, a gépek €s berendezések, szerszamok és egyéb munkaeszkdzok hasznalatara az
ottani technologiai tevékenységekre vonatkozd, elsdsegélynyujtassal kapcsolatos szabalyokat
elsajatitani €és betartani.

2. Atanul6 koteles a tanmiihelyben €s a kiilsé munkahelyeken felelés magatartast és munkafegyelmet
tantsitani, a szakszer( és biztonsagos munkavégzéssel sajat és masok testi épségét, az intézményi
tulajdont megdrizni.

3. A gyakorlati oktatason résztvevo tanulok kotelesek legkésébb 8 ora 00 perckor az oktatoteremben
kipihenve, munkaruhaba atoltozve, iroszerrel, munkanaploval, ellenérzovel felszerelkezve
jelentkezni az oktatonal.

4. A munka kezdetére ¢s munkavégzés kozben minden tanuld szabalyos munkaruhat és munkacip6t,
védoruhat koteles viselni. Ha a tanuld napkozben 1 feladatot kap, a feladatnak megfeleld egyéni
védofelszereléseket kell igénybe vennie. A hosszu, laza hajat be kell fedni, balesetet okozhato
testékszereket el kell tavolitani. Munkaruha és bakancs hasznélata kotelez6! A munkaruhét a
balesetvédelmi rendszabalyoknak megfelelden kell viselni.

5. Munkavégzés kozben, anyagmozgatasnal gytiriit, nyaklancot, karperecet, kardrat viselni tilos!

6. Minden olyan tanuloi magatartas tilos, amely a biztonsagos munkavégzést veszélyezteti, illetve a
biztonsagos munkavégzésrdl a figyelmet elterelheti.

7. A tanul6 koteles a rabizott gépeket, berendezéseket, szerszamokat, anyagokat, valamint
védoberendezéseket és eszkdzoket a munkavédelmi kovetelményeknek megfelelden, funkciojuk
szerint hasznalni.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A tanulok anyagi feleldsséggel tartoznak a tanmiihely altal leltarilag rajuk bizott szerszamok és
eszk6zok utan.

A tanmiihely, a tanmiihely udvara, foglalkozasi termek, mosdok, WC-k, étkezok, flirdok rendjének
¢s tisztasaganak megtartasa minden tanuldonak kotelessége.

A pontosan Kkitoltott és vezetett munkanaplot a tanulonak mindig hordani kell. A tanuld
kotelessege, a jegyek folyamatos beiratasa.

A didk a tanmithelyben érzelmeit és személyes kapcsolatait oly modon fejezheti ki, hogy az ne
iitkozzek a kozerkdlesbe, €s ne sértse a jO izlést. Didktarsaival szemben nem alkalmazhat fizikai,
lelki erészakot, tartozkodnia kell a durva banasmdédtol, fenyegetdzeéstdl, megfélemlitéstol.

Az tanmihelybe az eldirt taneszk6zOokon, tanitasi segédeszkozokon, kdotelezd ¢€s ajanlott
felszereléseken kiviil egy€b targyakat, illetve jogszabalyban tiltott eszkdzoket, anyagokat, az
iskolai tevékenységgel dssze nem egyeztethetd targyakat behozni szigoraan tilos! (Igy tanuloknak
a tanmihely teriiletén, a gyakorlati foglalkozasok alatt mobil telefon, MP3, MP4, ipod, tablet
hasznalata tilos!) A tanuldknal szabdlyellenesen tartott targyak eltlinéséért vagy
megrongalodasaért az iskola feleldsséget nem vallal! A tanulok nagy értéki targyakat, pénzt nem
hozhatnak magukkal a tanmiihely teriiletére!

A tanmiihely teriiletén €s 5 m-es korzetében a dohdnyzas tilos!

Gyakorlati id6 alatt csak indokolt esetben hagyhatjdk el a tanulok a tanmiihelyt akkor is csak
engedéllyel. Engedélyt, az oktat6tdl, a tanmiithely-vezetdtol és helyettesétol kérhet a diak.

A tanulok szeszesitalt nem fogyaszthatnak, szeszesital és tudatmodositd szer hatasa alatt munkéaba
nem allhatnak.

Ha a tanulot a szakképzo intézménybe jovet, vagy a tanmiithely teriiletén, vagy munkahelyén
sériillés ¢éri balesetet, balesetveszélyes helyzetet észlel, koteles az oktatéjanak, vagy a
tanmiithelyvezetdnek jelezni. A tanmiihelyben, a tanmiihely titkarsagdn van elhelyezve az
elsOsegélynytijtd doboz. Az elsdsegélynyujtast az iskola felndtt dolgozdi végzik.

Szandékos szemetelés ¢€s rongalas feleldsségre vonassal jar. Az okozott kart a torvényi
rendelkezések értelmében meg kell téritenie.

Nagyszaml igazolatlan mulasztas, dohanyzas, alkoholfogyasztds, kabito hatast szerek
fogyasztasa, lopds, tanulotarsakkal és nevelkkel szemben tantsitott durva magatartas, tiltott
eszk6z0k behozatala esetén a fegyelmezés fokozatainak betartasatol el lehet tekinteni, és a
tanuld ellen fegyelmi eljards indithatd. A fegyelmi eljaras alapjan irdsbeli hatdrozattal a
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fegyelmi biintetés lehet a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény: 65.§ (2) bekezdése
alapjan:
* megrovas,
* meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy megvonasa,
 athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzo intézménybe, illetve koznevelési
intézménybe,
* kizéras a szakképzo intézménybol
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XVI. TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI SZABALYAI

1. tankomyvfelelos: Mészaros Livia konyvtaros tanar
2. Jogi szabalyozas

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol;

- 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol;

- 2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol;

- 17/2014. (11I.12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdégus-kézikonyvveé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol;

- A Kormany 501/2013. (XIIL. 29.) Korm. rendelete a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol
szolo 2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kozremiikodok kijeldlésérol;

- adott évre vonatkozo koltségvetési torvény;

Tartés tankonyv: az a tankonyv, konyvhoz kapcsolddo kiadvany, amely nem tartalmaz a tankonyvbe
torténd bejegyzést igényld feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanulok legalabb négy tanéven
keresztiil hasznaljak.

hasznalt tankonyv:az iskolai tankdnyvellatas keretében az adott iskolaval tanuloi jogviszonyban allo
tanuld részére az iskola altal ingyen vagy térités ellenében atadott, legalabb harom honapon at hasznalt,
majd a tanulotol visszavett, vagy a tanuld altal az iskola részére felajanlott tankonyv; kisérleti
tankonyv: olyan, a miniszter engedélye alapjan kiadott, barmely iskolai évfolyam vonatkozasaban,
barmely a nemzeti koznevelésrol sz616 torvény felhatalmazasa alapjan kiadott Nemzeti alaptantervben
(a tovabbiakban: Nat) meghatarozott miiveltségi teriiletre vagy a miniszter altal kiadott kerettantervek
barmely tantargyara vonatkozo, valamint barmely nevelési-oktatasi program részeként keletkezett
tankonyv, amelynek célja a kisérleti koznevelés-fejlesztési program keretében torténd alkalmazas az
iskolak részvétele alapjan, és amelyet a részt vevo iskolak rendelkezésére kell bocsatani; kozismereti
tankonyv: a Nat barmely miveltségi teriileté¢hez fejlesztett tankonyv;

munkafiizet: az a szerz6i jogi védelem ala esd, nyomtatott formaban megjelentetett vagy
elektronikus formaban rogzitett és az e torvényben meghatarozottak szerint tankdnyvvé nyilvanitott
kiadvany, amely alkalmas arra, hogy egy vagy tobb meghatarozott tankonyv tananyaganak
gyakorlasat, elsajatitasat, alkalmazasat eldsegitse;

munkatankonyv: az a tankonyv, amelynek alkalmazisa sordn a tanulénak a tankdnyvben
elhelyezett, de a tankonyvtdl elvalaszthatd és utdnnyomassal onalloan eldallithatd feladatlapon kell
az eldirt feladatot megoldania;

pedagogus-kézikonyv: valamely kerettantervhez jovahagyott tankdnyv iskolai nevelés-oktatasban
torténd rendszerszintli alkalmazasat tdmogatd, pedagogiai célu szakmodszertani Utmutatasokat
tartalmazo6 kézikonyv, amely nyomtatott formaban vagy elektronikus tton is eléallithato és
terjesztheto;

42



Damjanich Jénos Technikum, Szakképzf Iskola és
Kollégium Hézirendje 2020

Heves Megyei
Szakképzési Centrum

szakképzési tankonyv: a szakképzési kerettanterv alapjan az iskolarendszeri szakképzésben
alkalmazott tankdnyv;

tankonyv: az a konyv, amelyet jogszabalyban meghatarozottak szerint tankdnyvvé nyilvanitottak,
tovabba az, amelyet a miniszter az altala kiirt nyilvanos palyazat keretében kivalasztott. Tankonyvvé
nyilvanithato a szotar, a szoveggylijtemény, az atlasz, a kislexikon, a munkatankonyv, a munkafiizet,
a feladatgylijtemény, a digitalis tananyag és a nevelési-oktatdsi program részét alkoto
mformaciohordozo, feladathordozo; Formai:

* A szakképzo intézménytdl vald kolesonzeés;
* Tankonyvek megvasarlasdhoz nyujtott tamogatas;

Ingyenes iskolai tankonyvellatas, ingyenesség biztositasa (normativ tamogatas);

Az ingyenes ellatas egyik feltétele a tankonyvek tartossa tétele.

» az szakképzo intézménytdl torténd tartds tankonyv és mas tankonyv kdlesonzésével,
* tankOnyvek megvasarlasdhoz nyujtott timogatas utjan;

2.1. A tankényvtamogatas igénylésének menete:
A szakképz6 intézménytdl tajékoztatja a sziiloket:
* mi sziikkséges a tankOnyvtamogatds, azaz ,,ingyen tankonyv” igényléséhez: adnak egy
nyilatkozatot, melyen ala kell hizni mi alapjan jogosult a tankdnyvtdmogatasra;
» csatolni kell a jogosultsagot igazol6 okirat fénymasolatat;
* ez alapjan tudjak megitélni a jogosultsagot;

»Ha a szakképzd intézmény a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkolcsonzéssel oldja meg,
akkor a tankonyvet addig az idopontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az adott targybodl a
helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat lehet, vagy kell tenni,
a tanuloi jogviszony fennallasa alatt.”

3. Nyilvantartas

Jogszabaly nem teszi kotelezdvé az ingyenes tankonyvek konyvtari dllomanyba vételét, a konyvek az
iskola tulajdonéba keriilhetnek.

Az ingyenes tankOnyvek nyilvantartdsara akkor van sziikség, ha az igazgat6é dontése szerint az iskola
tulajdondba kerililnek, ¢és az intézmény tankOnyvtarat miikodtet. Ez nem keriil a konyvtar
nyilvantartasaba.

A konyvtar dllomanyéba, leltarba csak a tanuldi tdmogatas 25%-anak kell keriilnie.

Allando leltarba kell venni a kézikonyveket, szotarakat, atlaszokat, szakkonyveket, keménykotésii hazi
¢s ajanlott olvasmanyokat, CD-ket, videokat.
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Brosura (idoleges) nyilvantartasba (a 3/1975-6s KM-PM rendelet alapjan) kell venni a puha kotést,
kis terjedelmu tankonyveket, nyelvkonyveket, tanari segédleteket.

A tankonyvek idéleges nyilvantartasba vétele:

* minden tankdnyvet nyilvantartasba kell venni (bélyegzo, leltari szam);

* a tankOnyvosztas soran a tanuldo neve mellé a tankdnyvek szamai keriilnek, igy pontosan
lehet kovetni, kinél melyik tankonyv talalhato;

* atanulo koteles egész évben megdvni konyveit, amirdl egy nyilatkozatot is alair;

* a koOnyvtaros tanar koteles gondoskodni arr6l, hogy minden arra jogosult tanuld
megkaphassa a szamara sziikséges tankonyveket;

* ¢v végeén, a tankdnyvbeszedéskor a tanuld koteles minden tankonyvét a kdnyvtar szamara
visszaadni, ha azonban az osztalyfonok, szaktanarok altal kijelolt konyvek tobb évnyi
hasznalatat jelezte a konyvtaros tanar felé, akkor a tankdnyvek a tanuloknal maradhatnak;

* az elhasznalddott, lecserélt tankonyveket papirként kell elszallittatni, az ezért kapott
Osszeget a konyvtar fejlesztésére kell forditani;

Minta a kolcsonzéshez:

A konyvtarbol kolesonzott tankonyvek etikettje (minta) Tudomasul
veszem, hogy:
0 a kélesonzott tankonyv az Heves Megyei Szakképzési Centrum
Damjanich Janos Technikum, Szakképzoiskola és Kollégium
kényvtaranak tulajdona.
[ A tankényvet rendeltetésszeriien hasznalom, tudatosan nem rongdalom
[ A kolcsonzott konyveket az iskola altal kijelolt idopontban visszahozom.
[ Az elveszett vagy megrongalt kényvek arat a mindenkori beszerzési
koltségen megtéritem.
Alairassal igazolni kell az atvétel tényét, és a visszaadas, illetve a kartéritési felelésség tudomasul
vételét.

4. Karterités iskolai tulajdonu tankényv esetén

A konyvtari szabalyzat szerint a kdlcsonzés ideje:

* tobb évfolyamon keresztiil hasznalt tankonyvek esetén legfeljebb 1-4 év,

* egy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén szeptember 1-t6] junius 15-ig,

» tankonyvet csak egész évre kehet kdlcsondzni, kivétel, ha a tanuld jogviszonya megsziinik
az intézménnyel,
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* a tanulo koteles az adott tanév julius 1-ig leadni tankonyveit, ez idépont utan irasbeli
felszolitas, a konyvek kifizetésére kotelezhetd.

A tankdnyv hanyag kezelése, elvesztése vagy szdndékos rongalasa esetén anyagi kartéritéssel tartozik
a sziild. A kartérités modjardl és mértékérdl, valamint a tankdnyvek torlésérdl a jogszabaly nem
rendelkezik, iskolanként egyedileg kell meghatarozni.

* egy év utan 100 %, vagy elveszett dokumentum pétlasa;
* hosszabb kolcsonzés esetén a dokumentum elhasznalédasaval a rendelet szamit;

A konyvtarhaszndlo (kiskoru esetén a sziild) a konyvtari dokumentumokban okozott gondatlan, vagy
szandékos karokozas esetén, illetve ha a kik6lcsonzott dokumentumot nem hozza vissza az eloirt
hataridére, a magasabb jogszabalyokban eléirt mddon és mértékben kartérités fizetésére kotelezhetd.
A kartérités pontos mértékét a konyvtaros tandr javaslata alapjan az iskola igazgatdja hatdrozza meg.

A szakképzd intézmény tulajdonat képezd tankonyvekkel kapcsolatos kartérités rendje:

A tanulé a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet koteles megdrizni és rendeltetésszerien
hasznalni.

Az elhasznalodas mértéke ennek megfelelden

1. tanév végére legfeljebb 25%-0s
2. tanév végeére legfeljebb 50%-0s
3. tanév végére legfeljebb 75%-0s 4. tanév végére 100%-0s lehet.

Az elhasznalodas mértékének €s indokoltsdganak megallapitasa a konyvtaros tanar feladata. Vitas
esetben az igazgat6 dont.

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, akkor a
rongalodas idejére érvényes

Tankdnyvjegyzékben szerepld vételarnak megfelelé hanyadat kell fizetnie:

1. tanév végére legfeljebb 100 %-0s
2. tanév végeére legfeljebb 66%-0s
3. tanév végeére legfeljebb 33%-0s

Ha a tanuldé a hasznalati id6 letelte utdn, ezen tankdnyveket meg kivanja vasarolni, a vételar
megallapitasakor ugyanugy kell eljarni, mint a kartérités esetén.
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Ha a tankdnyv ara nem allapithatd meg, a konyvtaros tanar becsiilt arat alkalmaz. Erre nézve a konyv
fénymasolatanak lehetséges koltsége az iranyadd. A tankonyv aranak megallapitasakor felmeriil vitas
kérdésekben az igazgato dont.

5. A tartos tankonyvkeretbol vasarolhato dokumentumok kore

* Tartds tankdnyvek (tobb évre vasarolt) — egyedi nyilvantartasba keriilnek, kdlcsondzhetdek,
elhasznalddas esetén selejtezenddek. A kdlcsonzés iddtartama tobb tanév is lehet, aminek
nyilvantartasat a konyvtarostanar kezeli.

* Az iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasméanyok.

* FElektronikus adathordozon rogzitett tananyag.

* Kis példanyszamu tankonyv vasarlasara kell forditani.

* A megvasarolt konyv, tankonyv a szakképz0 intézmény  tulajdonaba, a szakképzo
intézményi konyvtar, konyvtarallomanyaba keriil.

A tartés tankonyvek egyedi nyilvantartasba keriilnek. A tankdnyvkeretbdl vasarolt dokumentumok (az
iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasmanyok, Elektronikus adathordozén rogzitett
tananyag) is egyéni nyilvantartasba keriil, ezen kiviil kiilon O6sszegzd nyilvantartas is késziil a
dokumentumok szamanak €s értékének kiszamitdsahoz.

A gyljteményre a konyvtari SZMSZ-ben rogzitett hasznalati és kdlesonzési szabalyok, kartéritési
kotelezettségek valamint 3/1975. KM rendelet szabalyai vonatkoznak.
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