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SZAKMAI VIZSGA ALTALANOS ELOKESZITESE

A szakmai vizsgdkat — figyelemmel a szakmak szakképzd intézményben torténd
megszerezhetdségére — az iskolai rendszerli oktatas, a tanév rendjéhez igazodoan, a korabban
megszokott vizsgaidészakokban februar-marcius, majus-jinius ¢és oktdber-november
honapban) lehet megszervezni, lebonyolitani.

Az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény) a vizsgaidészakokon beliil részben sajat maga
hatarozza meg a vizsga vizsgatevékenységeinek idopontjait, részben igazodik a szakképzésért
felelds miniszter altal jovahagyott kozponti vizsganapokhoz.

A részszakmak a korabbi részszakképesitésekhez hasonloan egyes szakmaknak olyan 6nalldan
elkiilonithetd része, amely legalabb egy munkakdr betdltéséhez sziikséges kompetencidk
megszerzEését teszi lehetévé. A részszakmak képzési és kimeneti kovetelményeit az Oket
magukba foglald szakmak képzési és kimeneti kdvetelményei tartalmazzak (KKK-k 10. pontja,
ill. tovabbi pontjai). A részszakmdk megszerzésére iranyuld vizsgdk szakmai vizsgak azzal,
hogy az akkreditalt vizsgakdzpont (intézmény) altal meghatarozott idOpontjuknak nem
sziikséges a vizsgaiddszakokhoz igazodniuk.

A szakmat tanuldk az altaluk tanult szakma szakmai vizsgajara a (valasztott) akkreditalt
vizsgakOzpontndl, az akkreditalt vizsgakdzpont (intézmény) altal meghatdrozott formaban
nyujtjak be a jelentkezési lapot.

A korabbi gyakorlattal Osszhangban a jelentkezéskor kell igazolni a vizsgdra bocsatas
feltételeinek meglétét és a felmentési kérelmeket. Az egyes vizsgaiddszakok tekintetében a
jelentkezési hatariddk igazodnak a kordbbi rendszerben mar megszokott idédpontokhoz.

Az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény) feladatai

e a jelentkezések alapjan kialakitja szakmanként vagy képzési teriiletenként a
vizsgacsoportokat (maximum 32 {0, Szkt. szerinti maximalis osztalylétszam) és
bejelenti a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus
vizsgarendszerbe.

e megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, valamint kijeldli a
szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység felligyeldjét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt és elkésziti a lebonyolitasi rendet.

e a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal a vizsgatevékenységek
helyszinérdl és idépontjardl €s a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol
tajékoztatja a vizsgafeliigyelGt, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsgazokat és a
szakmai vizsga lebonyolitasaban kézremiikodo személyeket

e a tadjékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett
rendjét.

A vizsga elokészitése litemezeésének, feladatainak hasonldsagabol az is kovetkezik, hogy a
vizsgabizottsag, de kiilondsen a vizsgafeliigyeld idoben torténd megbizasahoz a hataridoket (45
nap) kell szem el6tt tartani a teriileti gazdasagi kamara vizsgafeliigyeld személyére vonatkozo
javaslatanak megkéréséhez.

A szakképzési allamigazgatasi szerv az elektronikus vizsgarendszerben egyedi hozzaférési
jogosultsagot biztosit — a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja delegélasaval
Osszefiiggésben — a gazdasagi kamara részére is.
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Az akkreditalt vizsgakozpont (szakképz0 intézmény) az eldkészitd feladatok lezarasaként:

e gondoskodik a szakmai vizsga helyszinének elokészitésérol,
e személyi és targyi feltételeinek a szakmai vizsga soran torténd folyamatos
biztositasarol.

A SZAKMAI VIZSGA JELLEMZOI

A szakmai vizsga részei:

Az egyik vizsgarész a kozponti interaktiv vizsgatevékenység, amelynek keretében a
szakképzésért felelds miniszter altal jovahagyott feladatbankbol szamitdégép altal
véletlenszertien generalt vizsgafeladatsort kell megoldani.

Ennek lehetséges kozponti idépontjait a szakképzésért felelds miniszter jeloli ki és teszi kozzé
a szakképzési tdjékoztatdsi ¢és informdacioskdzpont keretében mikodtetett honlapon
(https://ikk.hu/), illetve Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal (NSZFH -
https://www.nive.hu) honlapjan.

Ez a vizsgarész szamitogépen keresztiil, zart rendszer(i vizsgarendszerben miikodik és itt
torténik az eredmények értékelése és kozlése is.

A masik vizsgarész a projektfeladat, amelyet az akkreditalt vizsgakozpont (szakképz6
intézmény) készit el, és amely a szakma jellegétdl és az akkreditalt vizsgakozpont dontésétol
(az akkreditalt eljarasrendjétdl, szabalyaitol) fiiggden lehet a projektfeladat keretében részben
vagy egészben megvaldsitott:

» gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami

» vagy egy¢éb vizsgaprodukcio

» vagy zarddolgozat vagy portfolio.
Az elkésziilt projektfeladatot a vizsga utols6 szakaszaban, szoban az adott szakma folytatasahoz
szlikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden meg kell védeni.

A védés szintén a szakma jellegétdl fliggden lehet rovid prezentécid, a feladat eredményének
(miikodésének) rovid bemutatisa vagy szakmai beszélgetés a feladat végrehajtdsanak
Iépéseirdl, azok szakszerliségérdl, a feladat alternativ megoldasanak esetleges lehetdségeirdl.

Ezen vizsgarész id6pontjat az akkreditalt vizsgakdzpont (szakképzd intézmény) hatarozza meg
(természetesen a koOzponti interaktiv vizsganapok és a vizsgaidGszakok Kkeretei
figyelembevételével).

A szakmai vizsga idobeli keretei:

A vizsgat a kezdéstol szamitott 30 napon beliil be kell befejezni.

Az interaktiv vizsgatevékenység 8:00 és 18:00 ora kozott kertilhet végrehajtasra.

A projektfeladat 7:00 és 19:00 6ra kozott keriilhet végrehajtasra.

A napi vizsgaidé maximum 8§ oOra lehet €s egy vizsgazo szdmadra a vizsgara maximum
3 kiilonb6z6 napon kertilhet sor.

YV VYV

Egy 0j jogszabalyi hattér lehetdvé teszi, hogy a szakmai vizsgara részben vagy egészben
idegen nyelven keriilhessen sor. Az akkreditalt vizsgakdzpontnak ( szakképzé intézmény)
minden esetben biztositania kell a magyar nyelvili vizsgazas lehetdségét, de emellett szabadon
donthet valamely idegen nyelvii vizsgaztatas lehetdségérdl is (természetesen az akkreditalasi
kovetelményeknek a valasztott idegen nyelv tekintetében is meg kell felelni)
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Vizsgabejelentés a Heves Varmegyei Szakképzési Centrum felé

A vizsgabejelentést az eldiras szerint folyamatosan nyilvan kell tartani a Heves Varmegyei
Szakképzési Centrum felé.

A vizsgabejelentnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

» az agazat megnevezését, (felndttképzési jogviszonyban 1éve vizsgazok esetében a
szakma megjelolését is.)

» vizsgazok 1étszamat, ezen beliil a javito-/ potlovizsgdzok szamat,

» vizsgatevékenységek jellegét, idépontjat, helyét, valamint a vizsgatevékenységek
sorrendjét

» avizsgabejelentés megtorténtét

» avizsgabizottsagi tagi feladatokra delegalt személyek nevét.

A szakmai vizsga lebonyolitasa

» A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend szerint kell lebonyolitani.

» A vizsgahelyszinek megfeleléségét tovabbra is irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjai alairasukkal hitelesitenek.

» a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdheték meg és
folytathatok le.

A vizsgabizottsag osszetétele, feladatkore:

A vizsgabizottsag harom tagbodl all, akik végzik a vizsgdzo tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.

A vizsgabizottsag tagjaival szembeni altalanos elvéaras, hogy rendelkezzenek a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt végzettséggel.

A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

Az ellenorzési feladatokat ellato tag (vizsgafeliigyelo) szerepe

> ellendrzi a vizsga elokészitését (a vizsgazok vizsgara bocsathatosaga, a vizsgafeltételek,
egeészséges, biztonsagos vizsgakoriillmények megléte),

» ellendrzi a vizsgan felhasznalt dokumentumokat (vizsgajegyzokonyv, feladatleirasok,
iillésrend, a vizsga adatainak rogzitését biztositd6 dokumentumok, tliz- és munkavédelmi
oktatds jegyzOkonyve, stb.), formai, tartalmi megfeleldségiiket (alkalmasak-e az
értékelési folyamathoz sziikséges adatok, idépontok, informécidk rogzitésére) — e
feladatba bevonhatja az érintett vizsgabizottsagi tag(oka)t is (az interaktiv vizsga esetén
kiilonosen fontos a dokumentélas lehetdsége, hiszen ott a ,,virtudlis térben” zajlik a
vizsga, ezért nem lehet a ,,dolgozatra” feljegyezni, hogy pl. mosddba kiment, bejott),

> tajékoztatja a vizsgazokat a vizsga altalanos és az egyes feladatokkal kapcsolatos
szabalyairdl, a vizsga varhat6 iitemezésérol, az dket érinté dontésekrol, tudnivalokrol,

> vezeti a vizsgat, feliigyeli a vizsga folyamatanak jogszertiségét, a nyugodt, biztonsagos
feladatvégzést biztosito feltételek folyamatos meglétét,

» feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat, gondoskodik a szakmai vizsga
iratainak szabalyszerti kiallitasardl és hitelesitésérol,
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» cllenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot, jovahagyja a
vizsgajegyzOkonyvet.

A vizsgafeliigyeld a korabbi vizsgaelnok irdnyito, feliigyeld szerepkorét latja el, de nem vesz
részt konkrétan a vizsgéaztatas folyamataban.

A vizsgafeliigyel6 barmikor felfiiggesztheti a vizsgat, ha a lebonyolitds jogszeri feltételei
(amelybe természetesen a nyugodt vizsgalégkor és a biztonsagos, balesetmentes
vizsgakoriilmények is beleértendd) nem biztositottak.

Vizsgabizottsagi tagok szerepe

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo6 szakmai vizsgéara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzétartozdja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjdban a vizsgan megszerezheté szakma képzési
teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen ¢és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos €s zavartalan lefolytatasaért.

A vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak jogszerli feltételei nem biztositottak, és
errdl haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfiiggesztés tényét
¢és indokat a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer(i allapot nem allithatd helyre
oly mddon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl.

» alebonyolitasi rend szerint vesz résznek részt a vizsgaztatasban,

> {6 feladatuk a projektfeladat 1épései megvaldsitasanak (és feladattol fliggben akar
végrehajtasi sorrendjének, modjanak, az egyes 1épések idétartamanak) ellendrzése,

» a projektfeladat nyomon kovetése, a feladattal kapcsolatos eredmények (és feladattol
fliggben akar a feladatok sorrendjének, az egyes Iépések iddtartaménak,
szakszerliségének, a hasznalt eszkdzoknek, az alkalmazott modszereknek) a rogzitése,

> afentebb emlitett adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést,

» az értékelési folyamat eredményét bemutatd €s a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
vizsgakozpont (szakképzé intézmény) vezetdjének.

A vizsgabizottsadg munkajaval kapcsolatban a vonatkozo jogszabalyi hattér kimondja, hogy a
vizsgabizottsdg tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is feleldsek a szakmai vizsga szabdlyos €s zavartalan lefolytatasaért.

Az akkreditalt vizsgakdzpont (szakképzd intézmény) szamara igy megvan a lehetdség (amely
egyben kotelezettség is), hogy a vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak eldre lathato
bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszerli miikodés feltételeinek
biztositasara, megtartasara.
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A vizsgabizottsag — akkreditalt vizsgakozpont (intézmény) szerepe

a szakmai vizsgan

>

>

>

YV V

a szakmai vizsga megkezdését kovetden az akkreditalt vizsgakdzpont (intézmény)
,hattérbe vonul”, hagyja dolgozni a vizsgabizottsagot.

a vizsgaval kapcsolatos felmentési kérelmekrdl az akkreditalt vizsgakozpont
(intézmény) dont

a fogyatékkal €10, illetve a sajatos nevelési igényl vizsgdzok esetén a szakmai vizsga
teljesitésének alternativ modjardl, az akkreditalt vizsgakozpont (akkreditalt szakképzo
intézmény) dont

a vizsga sziikség esetén 1 nappal torténd meghosszabbitasarol, az akkreditalt
vizsgakozpont (intézmény) dont

a vizsgazo végso vizsgaeredményérdl az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény) dont.
vizsgabizottsdg nem irja ala a torzslapot (bar a neviik feltlintetésre kertil rajta)

a kiallitasra keriil6 oklevélen, szakmai bizonyitvanyon is csak az akkreditalt
vizsgakozpont (intézmény) vezetdjének az aldirdsa szerepel.

a teljes vizsgafolyamatért és a vizsga eredményéért egyediill az akkreditalt
vizsgakozpont felel (intézmény)

A szakmai vizsga eredményének megallapitasa

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként, az egyes vizsgatevékenységek esetén
elért/megszerzett pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni.

Az elérhetd pontszamok széazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezését is
tartalmazza a kovetkezok szerint:

YV VYV

hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

hatvan és hetvenkilenc szézalék kozott jo (4),

Otven és Otvenkilenc szdzalék kozott kdzepes (3),
negyven ¢és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),
negyven szazalék alatt elégtelen (1).

A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységek képzési €s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott értékelési sulyaranyanak megfelelden kell kiszamitani.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt vizsgakozpontnak (intézmény) a szakmai vizsgat
kovetd 6t napon beliil ki kell hirdetnie.
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A SZAKMAI VIZSGA DOKUMENTALASA

Az értékelési dokumentumok mellett a vizsgajegyzokonyv és mellékletei tamasztjak ala a
szakmai vizsga jogszertiiségét, hitelességét.

A vizsgajegyzokonyv tartalma

>
>

>

a vizsga gyakorlati feltételei meglétének, megfeleldségének rogzitése
az eldzetesen megkiildott lebonyolitdsi rend ¢és a gyakorlati feladatok
modositassal/modositas nélkiili jovahagyasa tényének rogzitése
a felmentésekkel kapcsolatos adatok, informacidk rogzitése
a megjelent vizsgdzok esetén a vizsgara bocsatas feltételei (pl. betoltott 18. életév,
eredményes modulzard vizsga) megléte ellendrzésének megtorténte
a vizsgaztatds menetérol, vizsgaeseményekrol, szabalytalansagokrol, a megtett
intézkedésekrol sz616 informaciok rogzitése
a vizsgazok személyazonossaga ellendrzésének modja
a vizsgabizottsag dontése esetlegesen a vizsga egy nappal torténd meghosszabbitasarol,
a dontés indokléasa
a vizsgajegyzOkonyv kotelezd mellékleteit képezi:
o lebonyolitasi rend (1. sz. melléklet),
o nyilatkozat a személyi targyi feltételek megfeleloségérdl (2. sz. melléklet)
(a vizsgabizottsag nyilatkozata),
o nyilatkozat a munka-tiiz és egészségvédelmi oktatason vald részvételrol
(minden gyakorlati vizsgatevékenységhez (3. sz. melléklet),

o jegyzokonyv szakmai vizsga projektfeladathoz (4. sz. melléklet),

o jegyzokonyv kozponti interaktiv vizsgatevékenységhez (5. sz. melléklet).
nyilatkozat vizsgatevékenység értékelésének megtekintésérél (6. sz. melléklet)
idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes eseményét.
az esetleges felfliggesztés €s annak indokat
a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatait, a vizsga
(lebonyolitasanak) értékelését.

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden:

>
>

>

a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni.

csatolni kell hozz4 a vizsgadsszesitd ivet, (A vizsgazd vizsgatevékenységen elért
eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az elektronikus vizsgarendszerben kitoltott
vagy onnan letoltott egyetlen vizsgadsszesitd iven kell vezetni.)

tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat.

A szakmai vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai irjak ala.

A vizsgajegyzokonyvet (a mellékleteivel egyiitt) az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény)
irattaraban 6t évig kell 6rizni.

Oldal 8/ 14



Vizsgatorzslap tartalma

A Vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap Kiilive tartalmazza

a szakmai vizsga

YVVVYVYVYYVY

Y VYV

azonositd szamat,

helyszinét,

idépontjat és nyelvét,

a vizsgakozpont nyilvantartasi szamat, megnevezését, cimét

a Vizsgakozpont szakképzo intézmény: az OM azonositojat,

a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezesét,

a vizsgazok szamat, valamint a kezdo és a befejez6 vizsga torzslapszamot,

a vizsgafeliigyelének ¢és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzojének és a vizsgakdzpont vezetdjének csaladi és utonevét és a szakmai vizsga
lebonyolitasaban betoltott szerepét,

tovabba tajékoztatast arrol, hogy a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl
keriilt kinyomtatasra,

a vizsgazonak a vizsgakdzpont altal rogzitett adatait s eredményeit,

valamint azt, hogy a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany
elkiildését kovetden nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

>
>
>

A\

YV VY

a vizsgatorzslap szamat,

a vizsgazo természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,

a vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositdjat,

a szakma szakmajegyz€k szerinti azonosito szamat és megnevezését,

a szakma Europai Képesitési Keretrendszer, a Magyar Képesitési Keretrendszer és a
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozo
megjelolését,

a vizsgatevekenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

A vizsgaz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

a vizsgakdzpont hatdrozatat és a zaradékokat,

a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat.

a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazasanak
kezd6 datumat.

A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo dsszevetés
utan a szakmai / képesitd vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliill meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatorzslappal egyezé tartalmu vizsgatorzslap-kKivonatot kérésre, sikertelen szakmai
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vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kveté harminc napon
beliil.

A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Szakmai vizsga bizonyitvany kiallitasa

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgal6 nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha
a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette.

Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjelolést, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény ¢€s a
technikum 4ltal k6zosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonvitvany tartalmazza

» az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

» azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalo vizsgatorzslap
szamat,

— a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgaz6 természetes személyazonosito adatat

és oktatasi azonositd szamat,

a kiallit6 vizsgakozpont nevét, cimét

s amennyiben a vizsgakdzpont szakképzd intézmény az OM azonositojat,

a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

a megszerzett szakma azonositd szamat, megnevezését,

a szakmairanyanak megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer ¢s Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

YVVVYVVYVYVVYVYY

Y

» az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét,
» avizsgakozpont vezetdjének alairasat.
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A szakmai vizsga feladatok osszefoglalo tablazata
VIZSGA ELOTTI FELADATOK

Feladatok: Erintettek: Dokumentumok: Ki hozza létre Elektronikus feliilet

Projektfeladat idopontjanak . . . ix . Szakmai vizsga tervezet (excel szakmai igazgato-
meghatarozasa KKK szerint 1gazgato Adott vizsgaiddszak szerint tabla) helyettes
. " s . . . . . Szakmai vizsga tervezet (excel szakmai igazgato-
Vizsgaszerepl6k meghatarozasa igazgato Adott vizsgaidszak szerint abla) helyettes
Csoportok 1étrehozasa szakmai ig. helyettes Adott vizsgaidGszak szerint Szakmai vizsga tervezet (excel szakmal igazgato- Vizsgakdzpont-Kréta
tabla) helyettes
. S . Oszi /tavaszi/myari vizsgaid6szak . . .
Vizsga meghirdetése szakmai ig. helyettes (08.31/12.01/02.01) Vizsgakozpont-Kréta
Jelentkeztetés of-k, képzésfelel6sok, tanuldok (08.31/12.01/02.01) Belsd jelentkezési lap
:gﬁ;jﬁﬁg‘:f;‘;‘;tl;ty‘z};ifm iskolatitkdrsag (08.31/12.01/02.01) VSZ jelentkez6k import sablon
Import sablon feltoltése szakmai ig. helyettes Adott vizsgaidészak szerint VSZ jelentkez8k import sablonok Iskolatitkarsag Vizsgakozpont-Kréta
Projektfeladat idépontjanak rogzitése szakmai ig. helyettes Adott vizsgaidészak szerint Szakmal Vlzstgglie)rveZEt (excel szakﬁl;;le%?ezsgato- Vizsgakozpont-Kréta
izsgaszereplok rogzitése szakmai ig. helyettes ott vizsgaiddszak szerint ;. ) izsgakozpont-Kréta
Vizsg PI6k rogzité K g. helyett Ad gaidészak Szakmai vizsga tervezet (excel szakmai igazgato Vizsgakozpont-Kr
tabla) helyettes
Csoportok rogzitése szakmai ig. helyettes Adott vizsgaiddszak szerint Szakmai VIzsga tervezet (excel szakmai igazgato- Vizsgakozpont-Kréta
tabla) helyettes
Adott vizsgaidgszak szerint Szakmai vizsga tervezet (excel szakmai igazgato-
Vizsgabejelentés szakmai ig. helyettes automatikusan generalja a tgbla) hel egtte sg Vizsgakozpont-Kréta
hat4ridét a szoftver y
KKK Sze.r.mtl prQJt?ktfeladatok szaktanarok/mkv-k/ig.h 1gazgato altal' n}eghate}ro;ott '}dopontlg KKK szerint 6sszeallitott feladatok szaktanarok
Osszedllitasa vizsgaiddszaktol fliggben
Kreta']elen;k;’oz;i;izs ;k letdltése, szakmai ig. helyettes Vizsgak6zpont-Kréta
Szakmai vizsga kezdé mappa iah igazgato altal meghatarozott idépontig| KKK-szakmai vizsga leirasa, bels6
Osszeallitasa g vizsgaiddszaktol fliggden és kréta jelentkezési lapok
g 1244 ] p
- . . , .. igazgato altal meghatarozott idépontig|  Szakmai vizsga kezd6 mappa szakmai igazgato-
Jegyz8k 6sszehivasa igazgato/ szakmai ig. helyettes| vizsgaidészaktol fiiggden Atadésa helyettes
alairatas-of-k
Kréta-jelentkezési lapok alalairasa, |/tanulok/képzésfelelds/sziilégon) e .. . .. ,
J Visszatéltgse dviserl)('i Visszatdliés & kréta-jelentkezési lapok Vizsgakozpont-Kréta
iskolatitkarsag/jegyz6k
Lebonyolitasi rend elkészitése jegyzok/mkv-k/ig.h/kréta 1gazgai:)izasl;1ig:iﬁtg{(g;;tééiﬁponng Lebonyolitasi rend jegyzok Vizsgakozpont-Kréta
Vizsgadokumentumok elkészitése jegyzék igazgato altal meghatarozott iddpontig| szakmai vizsga jegyzokonyv és jegyzdék
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vizsgaiddszaktol fliggben

mellékletei

Vizsga jovahagyasat kovetGen
megbizdlevelek kikiildése

szakmai ig. helyettes

Vizsgakozpont-Kréta

Vizsgakdzpont-Kréta

Portfoliok leadasa jegyzonek

a legels6 vizsgatevékenység el6tt 30

clekironikusan és papir alapon tanulok-szaktanarok/jegyzok nappal KKK szerinti formatumban tanuld/szaktanar
Vizsgadij kiszamitasa
vizsgabizottsagonként a munkatigyi szakmai ig. helyettes
igyintézo részére
Kérelmek (amennyiben vannak) . B az els6 vizsgatevékenység \ tanulo{1gazgat0{
. jegyzok i ,, Kérelem szakmai igazgato-
beadasa megkezdése elbtt 14 nappal
helyettes
. a1 . . , . igazgatd/ szakmai
Kérelmek elbiralasa / Hatarozat 1gazgato Hatérozat igazgato- helyettes
KZI:) fusn?:ifi irzlefsee]téﬁaézglo jegyzok vizsgaiddszaktodl fliggben valtozik Vizsgakozpont-Kréta
Vizsgarészre vonatkoz6 felmentések
felt?;;iii;fﬁz i%ff;l:ilizfgﬁziilek, jegyzdk vizsgaiddszaktol fliggben valtozik Vizsgakdzpont-Kréta
feltoltése
Lebonyolitési rend, projektfeladat jeayzék az elsd vizsgatevékenység Lebonyolitési rend, projektfeladat

elkiildése a vizsgafeliigyelonek

megkezdése elétt 7 nappal

Vizsgajelentkezések, képzést igazolo
dokumentumok elfogadasa, vizsgara
bocsétas

igazgato/ szakmai ig. helyettes

vizsgaiddszaktol fliggben valtozik

Vizsgakdzpont-Kréta

Adatok ellendrzése (igazolvanyok
alapjan)

jegyzok

Vizsgakdzpont-Kréta

Agazati alapvizsga igazolas alapjan
agazati vizsga eredményének

jegyzok/iskolatitkarsag

Vizsgakdzpont-Kréta

rogzitése
Bizonyitvanyban rogziteni, hogy eovzék az els6 vizsgatevékenység
szakmai vizsgat tehet Jeey megkezdése eldtt 7 nappal
Torzslapok generalasa jegyzok Legkestbb az interaktiv vizsgdt Vizsgakdzpont-Kréta

megel6z6 nap!

Interaktiv vizsgatermek kijelolése

igazgato/ szakmai ig. helyettes

Interaktiv vizsga elokészitése

interaktiv vizsga
teremfeliigyel

interaktiv vizsgat megel6z6 nap

Feladatok:

VIZSGANAPI FELADATOK

Erintettek:

~ Dokumentumok:

Mikor

Ki hozza létre

Elektronikus feliilet

VB tagoknak osztalyozd iv, gyakorlati feladat biztositasa jegyzék jegyzé, szaktandrok
Vizsgaszervezés jegyzOk
Vizsgaeredmények rogzitése jegyzok Vizsgakozpont-Kréta
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VIZSGA UTANI FELADATOK

Feladatok: Erintettek: Mikor Dokumentumok: Ki hozza létre Elektronikus feliilet
Rozsaszin bizonyitvanyban, tdrzslapon, e-krétaban rogziteni, hogy jegyz6k/of-k
szakmai vizsgat tett.
Osszeolvasas (személyes adatok, értékeld lapok, jegyzbk vb tagok,, jegyz6 Vizsgakozpont-Kréta
torzslap,bizonyitvany)
Megfelel6 zaradék kivalasztasa jegyzék Vizsgakdzpont-Kréta
Bizonyitvanyok kitdltése (fénymasolatot késziteni a jegyzék Vizsgakdzpont-Kréta
bizonyitvanyokrol)
A Dbizonyitvanyok kiosztasa - vizsgazok altali adatellen6rzés - A igazgato
torzslapkivonat kiadasa sikertelen vizsga esetén — a torzslap lezarasat|
kovetden.
Bizonyitvany ( kék bizonyitvany) / Torzslapkivonat kiadéasat igazold jegyzbk
lap alairatasa
A bizonyitvany kiadasat igazolo lap (rézsaszin bizonyitvany) jegyzbk
alairatasa
Torzslap kinyomtatasa 2 példanyban, alairatasa jegyzbk
A vizsga lezarasat kovetéen a vizsga dokumentumainak a jegyzok

vizsgabizottsag altal torténd hitelesitése
A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként
szalaggal 4t kell flizni, kdrcimkével ellatva le kell zarni és az iskola

korbélyegzoiével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell, gy hogy a jegyz8k
bélyegzbélenyomat érintse a torzslapot és a kdrcimkét is.

Teljesités igazolas leadasa a munkaiigyre jegyzok/szakmai ig. helyettes
Statisztika leadasa igazgato-helyettesnek jegyz6k

Torzslap + 1 hitelesitett bizonyitvany leadasa az igazgatoi titkarsagon jegyzok
Torzslapok+1 hitelesitett bizonyitvany masolat bekiildése az NSZFH Igazgatoi titkarsag

felé postai uton

Torzslap, vizsgadokumentumok leaddsa irattarozasra jegyzok/igazgatoi titkarsag
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SZAKMAI VIZSGA TERVEZO TABLAZAT (minta)

SZAKMAI VIZSGAK

o0 000000 /......... tanév 90 0000000 00000OCOOGNOSNOGNOGINOGINONOOGONONONONOIODS
vizsgaidoszak

Nappali

Nappali

Felnott

Felnott

Szakma azonosité szima, megnevezése

Nem o6sszevont

Osszevont

Nem oOsszevont

Vizsga azonosité

of /KEPZESFELELOS

Létszam

Osszesen:

Rendeletben kiadott szakmai és
vizsgakovetelmény

Portfolio leadas hatdrideje a jegyzd részére
elektronikusan és papir alapon

Lebonyolitasi rend megkiildése a
vizsgabizottsdg részére igazgatoi
jovahagyads utdn

Interaktiv vizsgatevékenység idépontja

Terem

Interaktiv vizsga teremfeliigyeld

Teremfeliigyelo

Folyosofeliigyelé

Technikai feltételek biztositasat végzo
személy / rendszergazda

Gyakorlat/ Projektfeladat

Teremfeliigyel6

Teremfeliigyelo

Vizsgabizottsag munkajat segité szakérto

Technikai feltételek biztositasat végzo
személy /
Gyakorlati vizsgatevékenységet feliigyeld
tanar

Zaras (vizsgabizonyitvany atadasa)

Ellendrzési feladatokat ellaté tag
/Vizsgafeliigyel6 (kamarai delegalt)

Vizsgabizottsagi tag 1.

Vizsgabizottsagi tag 2.

Jegyzo
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